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DEL ESTADO ¢ de Gobierno del Estado de Veracruz ME LLENA DE OROULLO
Oficio No. AGEV/211/2022.
Asunto: Registro y Validacién de Instrumentos.
Xalapa, Ver., a 02 de junio de 2022.
Dr. Andrés Aguirre Juirez

Director General del Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz
Presente.

En atencion al Oficio No. CVB/DG/248/2022, mediante el cual se solicita la
revision, registro y validacién de los instrumentos de control archivistico:
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién
Documental, le manifiesto que, de acuerdo a lo establecido en la Gaceta
Oficial del Estado, nimero extraordinario 144, capitulo III, fraccién vigésima,
se remite el Dictamen de Validacién de los instrumentos de control
archivistico del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, con el nimero
de registro: AGEV-DV/002/22.

Aprovecho para informarle que a partir de la validacién de sus instrumentos
de control archivistico es necesario elaborar y difundir la Guia de Archivo
Documental, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 14 de la Ley
General de Archivos, publicada el 15 de junio de 2018.

Asimismo, me permito exhortarlo a que el drea coordinadora de archivos y el
Grupo Interdisciplinario unan esfuerzos, a fin de verificar la correcta
aplicacién de los instrumentos de control y de consulta archivisticos, para una
adecuada organizacion, conservacion y disponibilidad de la documentacién
generada por la el Colegio.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para saludarle cordialmente.

Atentamente

Colegio de Bachilleres del
Estado de Veracruz,
Director General

DIRECCION GENERAY
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ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
DICTAMEN DE VALIDACION

Se recibié el Oficio No. CBV/DG/248/2022, de fecha 09 de mayo de 2022,
mediante el cual el sujeto obligado Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz solicita el registro y validacién de sus instrumentos de control
archivistico, por lo que, con fundamento en lo establecido por los articulos 28,
fraccién I, 50, 51, 52, 53 y 56 de la Ley General de Archivos y de conformidad
con las atribuciones del Archivo General del Estado de Veracruz, establecidas
en el articulo 21, Titulo Segundo, Capitulo III de la Ley de Documentos
Administrativos e Historicos del Estado Libre y Soberano de Veracruz-Llave;
Vigésimo, Capitulo III, en los Lineamientos para Catalogar, Clasificar,
Conservar los Documentos y la Organizacién de Archivos emitidos por el
Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién, se procedié al andlisis
técnico archivistico de dichos instrumentos, de acuerdo a lo siguiente:

CONSIDERANDO
Primero. Que los instrumentos de control archivistico incluyen:

I. Una portadilla con la imagen institucional del sujeto obligado, con la
leyenda “Instrumentos de control archivistico”, con el nombre del sujeto
obligado y con el afio de presentacion de estos;

II. El contexto archivistico institucional, donde se presenta al sujeto
obligado y se explica el desarrollo archivistico realizado hasta el
momento de la integracion de los instrumentos de control archivistico;

III. Los objetivos generales y especifico de la elaboracién los instrumentos
de control archivistico;

IV. El ambito de aplicaciéon de los instrumentos de control archivistico,
indicando y explicando como se aplicara en las dreas productoras del
sujeto obligado;

V. Marco juridico que presenta las normativas administrativas y legales del
sujeto obligado, asi como la legislacion archivistica aplicable: Leyes,
Cédigos, Reglamentos, Acuerdos, Lineamientos, Circulares, Normas,
Instructivos, Planes y Programas, Guias, Manuales Administrativos, etc.;
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Los fundamentos y metodologia de elaboracién del cuadro general t?e
clasificacién archivistica, donde se explica el proceso de integracion
atendiendo a las etapas de identificacion de las funciones comunes y
sustantivas, la jerarquizacién documental y la codificacién;

El cuadro general de clasificacién archivistica, aprobado por el Grupo
interdisciplinario del sujeto obligado;

La aplicacion del cuadro general de clasificacion archivistica, donde se
indica como se aplicard el instrumento en las dreas productoras del
sujeto obligado, haciendo énfasis a la integracion de las claves de
clasificacion de los expedientes;

Los fundamentos y metodologia de elaboracién del catdlogo de
disposicion documental, donde se explica el proceso de integracion
atendiendo a las etapas de valoracion documental, plazos de
conservacion y técnicas de seleccién: eliminaciéon o conservacion;

Las instrucciones de uso del catdlogo de disposicion documental;

El catdlogo de disposicién documental;

La explicacion de los documentos de comprobacién administrativa
inmediata y de los documentos de apoyo informativo, su proceso de
desincorporacién y un listado enunciativo de los mismos segun sea el
caso del sujeto obligado;

Un glosario, que enlista los conceptos clave para la comprensién del
texto y en apego a lo sefialado por la Ley General de Archivos, y

Una hoja de cierre donde se indica la leyenda: “El presente catilogo de
disposicién documental fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario en la
sesiéon del ---. La herramienta archivistica consta de --- secciones
comunes y --- secciones sustantivas que agrupan un total de --- series.
Las series establecen su valor documental, vigencia documental, plazos
de conservacion y destino final”. Ademas, se incluyen las firmas de los
integrantes del Grupo interdisciplinario de Archivos del sujeto obligado.

Segundo. Que se identificaron 13 secciones comunes y 5 secciones
sustantivas, que en total suman 92 series documentales, mismas que
establecen su valoracion documental, plazos de conservacion, disposicion
documental y las técnicas de seleccién.
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los instrumentos de control archivistico cuentan con la
o de Archivos del Colegio de Bachilleres

| Acta de la Primera Reunién Ordinaria,

Tercero. Que
aprobacién del Grupo Interdisciplinari

del Estado de Veracruz, de acuerdo a
del dia 04 de abril de 2022.

de clasificacién archivistica presenta las

Cuarto. Que el cuadro general
e Bachilleres del

funciones y atribuciones, comunes y sustantivas del Colegio d
Estado de Veracruz.

Quinto. Que el catalogo de disposicién documental:

I. Constituye el registro general y sistematico de las series comunes y
sustantivas del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz,
estableciendo su valoracién documental, plazos de conservacion,
disposicién documental y técnicas de seleccion;

IL. Relne las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las
normas y procedimientos que condicionan su aplicacion;

III. Acopia las normas que controlan la circulacién interna y externa de
los documentos en la fase de produccion activa;

IV. Identifica la estructura interna del sujeto obligado y define las
funciones del Colegio, mediante el andlisis de los manuales de
procedimientos, organigramas y reglamentos internos;

V. Ubica la procedencia institucional de la documentacion, el organismo
que la generé y la funcién de la que se deriva directamente;

VI. Caracteriza los documentos en relacién a su soporte, tipologia,
volumen y organizacion, y

VII. Cumple con la descripcién que comprende: el contenido informatico,
la relacién entre la serie y la funcién, tanto comun como sustantiva,
el periodo que cubre la informacién, la relacién entre la serie en
cuestion con otras series y otras fuentes de informacion afines.

Sexto. Que se anexa un listado de documentos de comprobacion
administrativa inmediata y de los documentos de apoyo informativo, los cuales
deberdn ser desincorporados a través del levantamiento de un acta
administrativa, firmada por; el Titular del drea generadora, el Responsable del
archivo de tramite, el Titular de la coordinaciéon de archivos, el Titular del
Organo Interno de Control y el Titular de la Unidad de Transparencia.

Séptimo. Que solo se promoveran las solicitudes de destino final de las series
documentales identificadas en el presente Catalogo.
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Octavo. Que una vez registrado y validado el catdlogo 'de disposllcl()n
documental por el Archivo General del Estado de Veracruz, éste dejara sin
efecto a los catdlogos anteriores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz.

Noveno. Que las recomendaciones técnicas emitidas el 25 de noviembre de
2021, fueron solventas correctamente por el drea coordinadora de archivos.

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. Es procedente la validacion de los instrumentos de control
archivistico; cuadro general de clasificacién archivistica y catdlogo de
disposicién documental del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, de
acuerdo al andlisis técnico archivistico efectuado a dichos instrumentos, toda
vez que cumplen con la aplicacion de la metodologia archivistica y la
normatividad aplicable y vigente en la materia.

SEGUNDO. Es procedente el registro de los instrumentos de control
archivistico del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, con el nimero
AGW-DV/WKZZ.

Xalapa, Ver., a 27 de mayo de 2022.
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Dr. Juan Eloy Rivera Velazquez
Director General
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Lic. Diana Laura’" Vazquez Garcia Lic—Jose Luié Barradas Lopez

Jefa de la Oficina de Archivo Operador de Servicios
Administrativo Gubernamentales
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