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Presentacion

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz a través del Area Coordinadora de Archivos
presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), correspondiente al ejercicio 2025, en el que se describen
las actividades realizadas, las cuales se encuentran alineadas con las
disposiciones vigentes y los objetivos estratégicos que establece el PADA 2025,
con el fin de garantizar la adecuada gestién documental archivistica y el correcto
cumplimiento de las obligaciones de Transparencia en materia de rendicién de
cuentas de la Institucion.

El presente informe da cuenta de las acciones emprendidas para fortalecer los
procesos de gestion documental en el Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz, tales como la clasificacion, descripcidn y valoracion de los documentos,
la implementacién de medidas de seguridad para su proteccion y la difusion de
la cultura archivistica entre los trabajadores; estas acciones tienen como
finalidad asegurar la preservacién del Patrimonio Documental e Institucional; asi
como facilitar el acceso a la informacion contenida en los expedientes de forma
ordenada y organizada, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la
Administracion Publica.

A continuacién, se detallan las acciones y actividades realizadas para el
cumplimiento del PADA:
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I. Objetivos

General:
Evaluar y aportar la evidencia del avance con la implementaciéon de las

estrategias y las actividades archivisticas planeadas y establecidas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), en el ejercicio fiscal 2025,
garantizando el cumplimiento de la normativa archivistica aplicable.

Especificos:

e Consolidacién del Sistema Institucional de Archivos, el cual implica la
creacion y estructuraciéon de sistemas que permitan el desarrollo de la
actividad archivistica y el buen logro de los procesos de gestion
documental de acuerdo a los criterios establecidos por la Ley General de
Archivos.

e Actualizacién de Instrumentos de Control Archivistico, el cual consiste en
garantizar la organizacidon conservacion y acceso a los documentos
archivisticos, alineandose al marco normativo vigente.

e Capacitacion del personal institucional en el proceso formativo que
ensefla a servidores publicos y ciudadanos las leyes, herramientas vy
mejores practicas para asegurar que la informacidn en entidades
gubernamentales sea publica, accesible, completa y oportuna,
fomentando asi la rendicion de cuentas y el acceso a la informacion.

e Refrendo de la constancia de Inscripcién en el Registro Nacional de
Archivos, actualizar los datos del Sistema Institucional de Archivos en el

Archivo General de la Nacion.
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e Fomento de la cultura archivistica, sumando las estrategias y acciones
para promover la valoracién, organizacién, conservacién y acceso a los
archivos.

e Organizacion y sistematizacién para la migracién de archivos, proceso
metddico que busca trasladar documentos fisicos y digitales de un
entorno a otro, garantizando su accesibilidad, autenticidad e integridad a
largo plazo.

e Capacitacién especializada para Responsables de Archivos de Tramite con
programas ofrecidos por el Archivo General de la Naciéon y los
Responsables de Archivo del Colegio.

e Valoracion y desincorporacion de documentos, proceso archivistico
fundamental para determinar el destino final de la documentacion,
asegurando que sdlo se conserve lo que posee valor administrativo, legal,
fiscal, contable historico y cultural y eliminar lo que ha perdido vigencia.

e Gestion de transferencias y conservacion histérica, enfoque integral que
vincula la administracion publica moderna con la salvaguarda del
patrimonio cultural y documental.

e Fortalecimiento del archivo de concentracion documental, implementando
estrategias para la conservacion de la documentacidon semiactiva cuyo
uso es esporadica pero aun posee valores administrativos, legales y
contables.
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II. Informe de Cumplimiento.

A continuacion, se muestran los resultados de la ejecucion del PADA 2025, segun
los objetivos e indicadores definidos:

Actividad 1: Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

e Descripcion: Disefiar la planeacion de las actividades archivisticas del
Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz del ejercicio 2025.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

El Area Coordinadora de Archivos solicitd la asesoria técnica del Archivo General
del Estado de Veracruz (AGEV), para la elaboracion del PADA, recibiendo
recomendaciones especificas sobre los lineamientos y estandares a seguir.

Bajo las disposiciones legales y las recomendaciones recibidas, se elabord el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025; tomando en consideracion los
avances en materia de Gestion Documental logrados en el ejercicio anterior con
la finalidad de poder establecer nuevas metas.

Con fecha 15 de enero de 2025, se presentd ante el Lic. Felipe Sosa Mora,
Director General del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, para su aprobacién.

Posteriormente se procedid a la difusion y publicacién en el apartado de Archivos
del Portal Institucional, disponible en la pagina oficial del COBAEV, se puede
consultable a través del siguiente enlace:

http://www.cobaev.edu.mx/transparencia/Archivos/ControlArchivistico/PADA2025.pd
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V. HOJA DE CIERRE

E| Programa Anual de Desarrallo Archivistico ha sido elaborado por el responsable del
Area Coordinadora de Archivos y detalla las acciones & implementar en las distintas sreas
que conforman el Sistema Institucional de Archivos del Colegia de Bachilleres del Estado
de Veracruz (COBAEV)

Este programa de trabajo fue presentado y aprobado por el titular del sujeto obligado el
dia 20 de enero de 2025, marcando e inicio de U gjécucion.

Elabay
Lic. Francise Jovan Baez Viveros Dra. Yracema Cuevas Ortiz
Responsable del Area Coordinadora de Titular de la Unidad de

Transparencia

Lic. Felipe Sosa Mora
Director General del Colegio de Bachillares
del Estaco de Veracruz
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Actividad 2: Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

e Descripcion: Presentar y evaluar las acciones realizadas dentro de las
metas establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

El Area Coordinadora de Archivos procedié a recopilar toda la documentacion
pertinente relacionada con las actividades plasmadas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico realizadas durante el afo 2024, incluyendo oficios,
evidencias de capacitaciones, actas del Grupo Interdisciplinario y cualquier otro
elemento que permitio evaluar el cumplimiento de las metas.

Realizando un analisis detallado de la informacién recopilada, comparandola con
los objetivos y metas establecidos en el programa. Se evalud el grado de
cumplimiento de cada una de las actividades programadas, identificando los
logros alcanzados y las areas de oportunidad para mejorar.

Elaboracion del Informe:

e Objetivo:

Evaluar y evidenciar el grado de ejecucién de las metas y acciones planificadas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

¢ Meta:

La accién concreta y medible que realiz6 el area, para gestionar sus archivos.
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« Descripcion:

Descripcion detallada de como fueron realizadas las actividades durante el
afo 2024 para el cumplimiento de los objetivos establecidos.

o Estatus:

Cumplimiento, cancelacién o en avance de las metas establecidas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

o Desarrollo y Observaciones:

Actividades detalladas, de cdmo fueron realizadas durante el afio 2024 para
cumplir con el objetivo. Organizacion y Sistematizacion en la Migracidn de
Archivos.

o Evidencia fotografica:
Fotos para evidenciar que si se realizo la actividad programada.

e Revision y Autorizacion:

El informe elaborado fue sometido a revisidon y autorizacion del Director
General del COBAEV el dia 20 de enero de 2025. Para su publicacion en la
pagina oficial del Colegio.

El documento referente al Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, se encuentra disponible en el portal oficial del
COBAEV, se puede consultar a través del siguiente enlace:

http://www.cobaev.edu.mx/transparencia/Archivos/ControlArchivistico/Inform
eAnual2024.pdf
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A sido rel del Area C de Archivos y detalla la
consecucién de las acciones realizadas por las distintas dreas que conforman el
Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de
Sl

? ~ COLEGIO DE BACHILLERES 5 Este informe fus revisade y aprobado por el titular del sujeto obligado el dia 20
e 1 de enero de 2025, en la cludad de Xalapas, Veracruz.
© DELESTADO DE VERACRUZ .l
| wl Elal -
fmz "1 ’ i
Lic. Francisco Jovan Baez Viveros Dra. Yracema Cusvas Ortiz
Responsable del Area Coordinadora de Titular de la Unidad de
Archivos Transparencia

Autorizé

Lic. Felipe Sosa Mora
Diractor Genaral dol Colegio de Bachilleres
del Estado de Veracruz
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Actividad 3: Realizacion del Refrendo al Registro Nacional de Archivos.

e Descripcion: Gestionar ante el Registro Nacional de Archivos el refrendo
del Area Coordinadora de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado
de Veracruz.

e Estatus: Cumplida.
Desarrollo y observaciones

Para cumplir con esta actividad, el Area Coordinadora de Archivos solicitd la
asesoria técnica de personal del Registro Nacional de Archivos (RNA).

Se actualizé correo y contrasefia por cambios de la Responsable del Area
Coordinadora de Archivos.

Con fecha 28 de noviembre de 2025 se ingresé a la Plataforma de Registro
Nacional de Archivo y se llevd a cabo el refrendo.

11
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Registro Nacional
de Archives

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz

Archivo de Tramite: Archive de Concentracién:

38 1

Caodigo de Registro

MX/1574/28112025

Emision
2025-11-28

Vigencia:
2026-11-28
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Actividad 4: Actualizar el Sistema Institucional de Archivos.

e Descripcion: Levar a cabo la actualizaciéon del Sistema Institucional de
Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

Se gestiond el nombramiento de la nueva Responsable del Area Coordinadora
de Archivos, como lo establece la Ley General de Archivos.

Derivado de los cambios de Titulares en la estructura del Colegio de Bachilleres
del Estado de Veracruz, se realizé una revision de los Responsables de Archivo
de Tramite de las areas para su ratificacion o asignacién de estos,
actualizandolos en Sistema Institucional de Archivos.

El dia doce de noviembre del dos mil veinticinco se firmé la minuta de la segunda
reunion extraordinaria de la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos
del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz.

13
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Actividad 5: Solicitar trimestralmente los inventarios documentales a las
areas productoras.

e Descripcién: Revisar y validar los inventarios de todas las Areas del
Colegio cada tres meses para cumplir con la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

e Estatus: Cumplida.
Desarrollo y observaciones

Para dar cumplimiento a los establecido en el articulo 13, Fraccién. III de la Ley
General de Archivos.

De manera trimestral fueron solicitados los inventarios documentales a las areas
productoras de la informacién, mediante los siguientes oficios:

= Primer trimestre: Oficio CBV/DG/UT/098/2025 de fecha 18 de marzo.
» Segundo trimestre: Oficio CBV/DG/UT/211/2025 de fecha 07 de julio.
= Tercer trimestre: Oficio CBV/DG/UT/268/2025 de fecha 24 de septiembre.

= Cuarto trimestre: Oficio CBV/DG/UT/367/2025 de fecha 12 de diciembre.

Una vez recopilados todos los inventarios documentales, la informacion fue
publicada el ultimo dia del mes siguiente al término de cada trimestre, en la
Plataforma Nacional de Transparencia y en el Portal Institucional, garantizando
el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de archivo vy
transparencia; logrando asi mejoras en la organizacién, control y actualizacién

de la informacion. ‘!

S
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2035, it de la Mijer Indigen,
idad de Transparencia
Circular.CBV/DG/UT/098/2025

Asunto: Solicitud de Inventarios Documentales.
Xalapa, Ver., a 18 de Marzo de 2025.

DIRECTORES DE AREA, ENLACE INTERINSTITUCIONAL DE

[ OR TITULARES
DE UNIDAD Y JEFES DE DEPARTAMENTO.
PRESENTES.

Con Ia finalidad de dar cumuhmwenm a los Lineamientos Técnicos Generales
para la publ de la de las
obhgacmnes G Ta Flataforma Nacional de Transparenda, Io Solicito sean
enviados a esta Unidad los Inventarios de Archivo de Tramite del primer
estre de 2025 de las series documentales del drea a su digno cargo, a
iés tardar el dia 07 de Abril del presente afio, para ser publicados en la
Plataforma Nacional de Trareparecisyen o Portal el Crlegl6 e Bachlleres
del Estado de Veracruz, en alas ay
lineamientos referidos.

Agradeciendo de amenanc su colaboracién, quedo a sus érdenes para cualquier
aclaracion al respect

Atentamente.

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCTA

i i, Carln Listh Rosas M, Diectors Generl Gl Clegio d Bachleresde Estadode Veroruz
r conocimiento.

cepLe. A..,.ua m«n ‘Alarcén Dauzén. Encargada del Grgano Interno de Control en el COBAEV. Para

c.cp Archivo.

VERACRUZ

Vemacroz SV | €
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Unidad de Transparencia
Circular CBV/DG/UT/268/2025

Asunto: Solicitud de Inventarios Documentales,
Xalapa, Ver., a 24 de septiembre de 2025,

DIRECTORES DE AREA, ENLACE INTERINSTITUCIONAL DE
CCOORDINADORES, SUBDIRECTORA ACADEMICA, TITULARES
DE UNIDAD Y JEFES DE DEPARTAMENTO.

PRESENTE

Con la finalidad de dar cumphmlen\o 8 os Linsamientos Tecmcas Generales pera
la_publicacion
obligaciones establecidas en el Titulo Quintoy on'a traceon IV o o 31 de
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, que deben de
difundir los sujetos obhgaﬂos en los portales de Internet y en la Plataforma Naclona\
de Ty Reforma DOF , les solicito

anviados a eata Unidad Ios Inventarlos de Archivo de Tramits del Tercer
Trimestre de 2025 de las series documentales del rea a su digno cargo, a mas.
tardar el dia viernes 10 de octubre de presente aiio, para ser publicados en la
Plataforma Nacional de Transparencia y en o Ponzl del Coleg\o de Bachilleres del
Estado de Veracruz, para dar y
lineamientos referidos.

Agradezco de antemano su colaboracion, aprovechando la ocasion para enviarles
un cordial saludo.

|

~ DRA: YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

. In, Vil Amines Valdies, il el Organo e
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Unidad de Transparencia
Circular. CBV/DG/UT/211/2025

‘Asuntos: Solicitud de Inventarios Documentales.
Xalapa, Ver, 2 07 de julio de 2025,

DIRECTORES DE AREA, ENLACE INTERINSTITUCIONAL DE
CCOORDINADORES, SUBDIRECTORA ACADEMICA, TITULARES
DE UNIDAD Y JEFES DE DEPARTAMENTO.

PRESENTE

Con la finalidad de dar cumplimiento a los Lineamientos Técnicos Generales para
la_publicacion, homologacion y estandarizacion de la_informacion de las
obligaciones de la Plataforma Nacional de Transparencia, les solicito amablemente
sean enviados a esta Unidad los Inventarios de Archivo Tramite del segundo
trimestre de 2025 de las series documentales del area a su digno cargo, a mas
tardar el dia viernes 11 de julio de presente afio, para ser publicados en la
Plataforma Nacional de Transparencia y en o F'orta\ del Cmegxo de Bachilleres del
Estado de Veracruz, para dar v
lineamientos referidos.

Agradezco de antemano su colaboracién, aprovechando la ocasion para enviaries
un cordial saludo.

Atentamente
Ve
/ =

=
DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

et oMo e Drcr o oSS Gt e Vst Pt e o,

e oot
iy

s | SEV | &

VERACRYZ | mmz- | “2025, Ao de o Mujer Indigeno”

Unidad de Transparencia
Oficlo. CBV/DG/UT/368/2025

Asunto; Convocaorts gar Desincorsoscin documenta
312 de diciembre de 2025,

ING. VIDAL JIHENEZ VALDIVIESO
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN COBAEV
PRESENTE

En cumplimiento a lo que establece el capitulo 4, pagina 31 de los
Instrumentos de Control Archivistico del Colegio de Bachilieres del Estado
de Veracruz y dando al de
Documental de Archivos de este Colegio, se le convoca , cordiaimente el
dia jueves 18 de diciembre del afio en curso a las 10:00 horas en las oficinas
de esta Unidad, ubicadas en la Antigua Estacién de Ferrocarriles, Av. Miguel
Alemén S/N, Colonia Ferrocarrilera, C.P. 91120 de esta ciudad; a verificar
y dar fe, de que la documentacion generada por diversas areas, son
y de Apoyo

Informativo, y no posee ningun valor.

Lo anterior, para proceder a levantar el Acta Administrativa de Disposicién
Final de la D de C¢ Inmediata y de
Apoyo Informativo generada por éreas del Colegio.

Asi mismo le informo que se envi6 por correo institucional, documentos del
expediente, asi como el informe de visita de inspeccién de desincorporacion,
para mayor referencia.

Le agradezco de antemano su colaboracién, haciendo propicia la ocasién
para enviarle un cordial saludo.

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ | Sy o |
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA "¢ -

ccp. Mira. Lorena Marinez abrers Direcors Gengy awcosney B U ERT B ocmenc
rehivo. ¢ % DRL ESTADS Uz
PENATRALAD
R
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Actividad 6: Publicar trimestralmente los inventarios documentales en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

e Descripcion: En el cumplimiento de las Obligaciones establecidas en el
Titulo Quinto Fraccién IV del Articulo 31 de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, se establece que la publicacion de los
inventarios en la Plataforma Nacional de Transparencia debera realizarse
trimestralmente.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

Posterior a la entrega de la informacion emitida por las areas productoras, el
Area Coordinadora de Archivos revisa y valida que la informacidn para continuar
con la emisién del Link por parte del Departamento de Tecnologias de la
Informacion del Colegio; para realizar la carga cada trimestre en la Plataforma
Nacional de Transparencia y verificar el estatus.

Las fechas de los estatus emitidos:

1. Trimestre 1, comprende del periodo del 1 de octubre al 31 de diciembre
2024; publicado el 30 de enero de 2025.

2. Trimestre 2, comprende del 01 de enero al 31 de marzo de 2025,
publicado el 11 de abril de 2025.

3. Trimestre 3, comprende del 01 de abril al 30 de junio de 2025, publicado
el 21 de junio de 2025.

4. Trimestre 4, comprende 01 de julio al 30 de septiembre de 2025,

publicado el 23 de octubre de 2025.
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Actividad 7: Actualizar los Instrumentos de Control Archivistico.

e Descripcion: Revisar los instrumentos de Control Archivistico, mediante
reuniones con las areas con la finalidad de analizar las series
documentales que no se encuentran vigentes para solicitar al grupo
Interdisciplinario de Archivo las modificaciones necesarias para su
adecuada aplicacién.

o Estatus: En proceso.

Desarrollo y observaciones

La actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico tiene como objetivo;
optimizar la gestién documental, asegurar la conservacion de la informacion vy
cumplir con los requerimientos legales.

Con el fin de dar cumplimiento a lo anterior, el Area de Coordinadora de Archivos
solicité apoyo al Archivo General del Estado; para capacitar a los Responsables
de Archivo de Tramite (RAT) del Colegio y analizar en conjunto las fichas técnicas
e instrumentos vigentes, para determinar la preservacion, conservacion y/o
eliminacion de dichas series.

Actualmente el Area Coordinadora de Archivos se encuentra concentrando la
informacion obtenida del analisis, actualizando la base de datos; que se enviara
al Archivo General del Estado, para que emita un dictamen.

N
Cwip
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Actividad 8: Recibir las Transferencias Primarias, brindar servicio de
préstamo y consulta.

e Descripcion: Coordinar la transferencia de las areas productoras de la
documentacién de las areas productoras, que ya cumplido su plazo de
conservacion como archivo de tramite de acuerdo con el catalogo de
disposicién documental al Archivo de Concentracién; dar acceso a todas
las areas, que soliciten un préstamo, blusqueda y consulta de expedientes
en el Area del Archivo de Concentracion.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

Como se establece en el articulo 31, fraccion II de la Ley General de Archivos,
se recibid la transferencia primaria con sus respectivos inventarios, los cuales
hacen un total de 2 cajas, provenientes del area del Departamento de
Tecnologias de la Informacion, mediante el oficio:

e CBV/DAD/DTI/0306/2025 de fecha 11 de marzo del 2025, que contiene
las series:

7C. 12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo.
8C.18 Procesos técnicos en los servicios de informacion.

8C.20 Productos para la divulgacién de servicios.

8C.21 Servicios y productos en internet e intranet.

Posteriormente se actualizaron los inventarios del Archivo de Concentracion.

N
Cwip
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S
y
2025, Afio de la Mujer Indigena”
e ®
e dels @ ming
Oficio No.: Ci

Asunto: Archivo de concentracién.
Xalapa, Ver., 11 de marzo de 2025

DRA. YRACEMA CUEVAS ORT{Z
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
COBAEV

PRESENTE

En seguimiento al proceso de Archivo documental, se solicita gire las instrucciones
necesarias a quien corresponda para el traslado de dos cajas de archivo que ha cumplido
con el periodo establecido en el archivo de tramite, por lo cual el siguiente paso es el
resguardo en la unidad que usted dirige. Se anexa Inventario de Transferencia primaria
de las series a este

Sin otro particulaf, la ocasién me es propicia para enviar un cordial saludo.

FALW/alsm  [Elaborado en: (CBV/DAD/OTI)]

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE VERACRUZ|
ORGAAISHO PR1ICO DECENTRALEAD)

ECIBIDV

“UNIDAD DE TRANSPARENCIA"

POR AMOR A
'VERACRUZ
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Actividad 9: Brindar Servicios de préstamo, buUsqueda y consulta de
expedientes.

e Descripcién: Permitir y dar acceso a todas las areas, que soliciten un
préstamo, busqueda y consulta de expedientes en el Area del Archivo de
Concentracion.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

Se recibieron las solicitudes de préstamo, busqueda y consulta de expedientes,
los cuales hacen un total de 5 solicitudes, provenientes de las siguientes areas.
Asuntos Juridicos, Direccion Administrativa de las areas productoras del Colegio
mediante numero de oficio:

CBV/DAD/DC/0113/2025 de fecha 09 de abril del 2025.
CBV/DAC/SA/DSE/0046/2025 de fecha 26 de junio del 2025.
CBV/DAC/SA/DSE/0048/2025 de fecha 03 de julio del 2025.
CBV/DAC/SA/DSE/0063/2025 de fecha 30 de septiembre del 2025.
CBV/DAC/SA/DSE/0071/2025 de fecha 29 de octubre del 2025.
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jer Indigena VERACRUZ ‘ e
'2025, Afio de la Mll) Ir d/?! s 2000 =2
| Departamento do Contabil
i io N BV/D/«D/DC/UH)/ZGZS
olicitud de documentacién original DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
Xalapa, Ver., 09 de abril de 2025 OFICIO No. CBV/DAJ/433/2025
fnto sl documatacon
; o ver. 7 de Ao o 2025
DRA. YRACEMA CUEVAS ORTiZ
sg::'éslnl DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA L. Ménica Viveros Barradas.
PRESENTE el DeparamenodeConabikad de COBAEY
Presente
Por medio del presente me permito informarle que la Direccion de Asuntos Juridicos | Derivado de la solicitud realizada por la Lic. Sandra Luz Diaz Ruano, Fiscal Novena de la
mediante oficio CBV/DAJ/433/2025 de fecha 7 de abril del presente afio (anexo), solicita |
seste de Contabiidad o orginal necesaria pare Integrar Pibice, mima aue ene s o carpets FSPA02017, el 1 deuncite 5 €1 C
una carpeta de investigacién, misma que se encuentra bajo resguerdado en el Archivo de s

Concentracion.

Por lo anterior, anexo Vale de préstamo de expedientes de archivo N° 002 de fecha 9 de

realizado al C. Luis Meraz Ponce por la cantidad de $ 182,337.34 (Ciento ochenta y dos mil

® abril del presente afio donde se detalla la informacion que se requiere. ) et e e i
trescientos treinta y sete pesos. por concepto de prima de antigiedad y pago por
Sin otro particular, reciba un cordial saludo. invaldez, mismo pago que se realizé en el mes de septiembre del afo 2020. Lo anterior, con la
caEnE e finalidad de integrar 12 documentacion respectiva, 3 la carpeta de investigacicn anteriormente

et ESTAD mencionada.

VIVEROS BARRADAS

L.c. MONI EG sz
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

m
us ABR 025 @{

ccr.

ccr mnao

CCr opdene. &
) onisn

i o)
 WVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVYVY

oregio o BaCHLLEREs |
) GEL ESTADD DE VERACRUZ

VERACRUZ

VERACROZ

Vit | SEV

i TRy ™ ot csone A Gy
¢ i i ;b}vsmcnuz\‘_“

Vale de préstamo de expedientes de archivo

DRA. VRACEMA CUEVAS ORTIZ
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PRES
res del Estado de Veracruz En seguimiento a las operaciones del Area de Coordinacion de Archivos, me permito remitir ¢l Vale
L N° 0 de fecha 9 de abril del 2025, mismo que se detalla Ia documentacién original que se solicitd

[ Departamento e Contabiidad
: n = para consulta. Esta documentacion se devuelve para su resguardo y custodia

Sin otro partcular, reciba un cordial saludo.

\n\n\r\’u\\

L.C. MONICE VIVEROS BARRADAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

C. Oscar David Ceballos Mata

Nombre y firma

C. José Alberto Gangara Blasquez |

VERACRUZ
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Actividad 10: Promover la baja documental de los expedientes.

e Descripcion: Eliminar los documentos de comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo que haya cumplido su vigencia
documental de acuerdo a los valores establecidos en el capitulo III,
apartado 4 de los Instrumentos de Control Archivistico.

e Estatus: 90%.

Desarrollo y observaciones

La Coordinacion de Archivos en colaboracidn con los responsables del archivo de
tramite de cada area, detectaron la existencia de documentacion que cumple
con los criterios para ser desincorporada, ya que es documentacion de
comprobantes administrativos inmediatos y de apoyo informativo, cuya
naturaleza y vigencia no requieren ser conservados en el Archivo de
Concentracion, motivo por el cual se realizaron las siguientes actividades:

e La Coordinacién de Archivos realizd la visita de inspeccion a las areas,
donde efectué la revision y cotejé los documentos sujetos a
desincorporacién documental, verificando que correspondan a la relacién
tipoldgica establecida en los Instrumentos de Control Archivistico, se
describe la relacién de oficios de visita de cotejo:

25
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i No. del oficio de No. del oficio de Peso
Areas productoras solicitud respuesta Cajas aproximado
y fecha y fecha P
. ., CBV/DG/0280/25 CBV/DG/UT/096/25
: Eeecicigsenenal 06 de marzo de 2025 12 de marzo del 2025 . 210 g
Departamento de CBV/DOR/DDP/0405/25 | CBY/DG/UT/271/25
2 4 . : 30 de septiembre de 13 450 kg
Desarrollo Patrimonial | 23 de septiembre de 2025 2025
CBV/DG/UT/273/25
3 Unidad de Género CBV/DG./UG/0259/25 30 de septiembre de 3 60 kg
29 de septiembre de 2025 2025
Departamento de CBV/DG/UT/323/25
4 Superacion de CBV/DAC/S.A/DSP/O419/25 20 de noviembre de 1 10 kg
18 de noviembre de 2025
Personal 2025
Departamento de CBV/DPPyP/DCP/0138/25 CBV/DG/U.T/332/25
5 N 28 de noviembre de 1 10 kg
Control Presupuestal 24 de noviembre de 2025 2025
Departamento de CBV/DG/UT/333/25
6 Supervisiones CBV/DA./SA/O339/25 28 de noviembre de 1 25 kg
- 25 de noviembre de 2025
Académicas 2025
Departamento de CBV/DOR/DPES/0295/25 CBYIIE 725
7 2 d 02 DE DICIEMBRE DE 4 80 kg
Proyectos Estrategicos | 25 de noviembre de 2025 2025
Departamento de CBV/DAC/SA/DSD/0457/25 CBV/DG./l.JT/344/25
8 k. ! 02 de diciembre de 2 50 kg
Servicios Docentes 26 de noviembre de 2025 2025
Direccion de Operacion CBV/DOR/1034/25 CBV/DG./l.JT/346/25
9 4 . 02 de diciembre de 5 100 kg
Regional 27 de noviembre de 2025 2025
Departamento de CBV/DAC/SA/DPA/0432/25 CBV/DG/U.T/331/25
10 > i X 28 de noviembre de 3 30 kg
Planeacion Académica 27 de noviembre de 2025 2025
Direccion de
Planeacion, CBV/DPPyP/0977/25 CBV/DG/U.T/335/25
11 = . 20 de noviembre de 4 90 kg
Programacion y 28 de noviembre de 2025 2025
Presupuesto
CBV/DG/UT/343/25
12 Direccion Académica CBV/DAC/3992/25 01 de diciembre de 3 30 kg
20 de noviembre de 2025 2025
Departamento de CBV/DAC/DEE/0156/25 | SBVY/DG/UT/334/25
13 g " ; 28 de noviembre de 2 16 kg
Evaluacion Educativa 28 de noviembre de 2025 2025
Departamento de CBV/DAC/SA/DSE/0808/25 CBV/DG./L.JT/345/25
14 . - 02 de diciembre de 9 g
Servicios Escolares 28 de noviembre de 2025 2025
SN

POR AMOR A

VERACRUZ
TV VVVVVVVVVVVVVVvGVYVY



GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV @
VERACRUZ

2024 - 2030 SoRERY

e El dieciocho de diciembre del dos mil veinticinco, se elabordé el "ACTA
ADMINISTRATIVA DE DESINCORPORACION FINAL DE LA
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y
DE APOYO INFORMATIVQO”, mediante la cual se determinaron Ilas
siguientes resoluciones:

- “PRIMERO. Se determina procedente la Desincorporacion de los
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo ...”

- “SEGUNDO. Se instruye al Area Coordinadora de Archivos la recoleccién
y eliminacion de los documentos.”

Es importante destacar que por el momento el Colegio de Bachilleres del
Estado de Veracruz, se encuentra en la busqueda de una empresa de reciclaje
que cumpla con los requisitos legales y fiscales que la norma en la materia
establece, lo anterior con el fin de llevar a cabo la elaboraciéon de un convenio
para la recoleccion, destruccion, proteccion de datos y reciclaje del material
de archivo sin valor, generado por las diferentes areas del COBAEV.
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commocnoo | GEY [ comemoon oo | GEWY S
VZEOI;‘A_%E’\.!Z =] VERACRUZ g

ACTA ADMINISTRATIVA DE DISPOSICION FINAL DE LA DOCUMENTACION DE
COMPROBACION INMEDIATA Y DE APOYO

se da por cunc\u\da la presente Acta Administrativa de Disposicién Final de Ia

Inmediata y de formativo, siendo
las once horas de la fecha de su inicio, previa lectura de los que en ella intervinieron,
firmando de conformidad al margen y al calce. —

En la Ciudad de Xalapa Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las diez horas del
afio dos mil veir , reunidos en | del A
Coordinadora de Archivos con domicilio en la Antigua Estacién de Ferrocariles de Xalapa,
Av. Miguel Alemén S/N Col. Ferrocarrilera, C.P. 91120 de esta ciudad, se reunieron los CC.
Dra. Yracema Cuevas Ortiz, Titular de la Unidad de Transparencia, Ing. Vidal Jiménez
Valdivieso, Titular del Organo Interno de Control y la Lic. Icela Herndndez Santiago,
Responsable del Area Coordinadora e Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de

Veracruz, para vigilar, verificar y en su caso dar fe, que la documentacién resguardada en las € =
siguientes dreas: Direccion General, Direccion de Planeacién, Programacion y Presupuesto, =

Direccion Académica, Direccion de Operacién Regional, Unidad de Género, Departamento

de Desarrollo Patrimonial, Departamento de Superacion de Personal, Departamento de DRAYRACEMA CUEVAS ORTIZ —_— vmnunm& EZVAIBViESS
Control P de Académicas, de TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA TITULAR DEL GRG) (;m INTERNO DE
Proyectos Estratégicos, Departamento de Serviclos Docentes, Departamento de Planeacidn CONTROL EN EL COBAEV
Académics,Departamento de Evaluacion Eductiva y Departamento de Servicos Escolares,

de los afios 2006-2025, a de C

Inmediata y de Apoyo Informativo segin la relacion de tipologias documentales de las
solicitudes turnadas por las Areas, por los Responsables de Archivo de Tramite y Directores
o Jefes de las Areas productoras mediante oficios que se anexan en los hechos.

Que el 04 de abril de 2022 el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Colegio de Bachilleres #

del Estado de Veracruz, autorizé los Instrumentos de Control Archivistico vigente, LIC. ICELA HERNANDEZ SANTIAGO
disposicién administrativa que establece en su capitulo Iil, apartado 4, el trémite que deberd RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA
aplicarse en la disposicion final de los Documentos de Comprobacién Administrativa DE ARCHIVOS

Inmediata y de Apoyo Informativo, asi como las dreas responsables de la autorizacién. -

Que el 27 de mayo de 2022 el Estado por medio del oficio nu 3

DV/002/22 revisé, registrd y validé los Instrumentos de Control Archivistico, que contiene el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental del
Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz. -

Queel1 2025 se llevo a cabol: parala
del sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario del Colegio de Bachilleres |

5

AmoR &

VERACRUZ

POR AMOR A

VERACRUZ




VemacRoz | SV | €

2024 - 2030 SoRERY

Actividad 11: Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos.

e Descripcion: Brindar apoyo y acompafiamiento a los Responsables del
Archivo de Tramite para asegurar el correcto desempeio de sus funciones
y garantizar el cumplimiento de los procesos archivisticos establecidos.

e Estatus: 90%.

Desarrollo y observaciones

El dia 06 de octubre de 2025 el personal del Area Coordinadora de Archivos,
asistid a una capacitacion con personal del Archivo General del Estado, para
actualizarse y mejorar la Organizacion de los Archivos que se tienen bajo
resguardo, asi como mejorar los procesos que se llevan a cabo.
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Sosde 1 ¢ e
VERACRUZ e li VErAcrUz | SEY
2024-2030 M 2024 - 2030

ACTA ADMINISTRATIVA DE DISPOSICIGN FINAL DE LA DOCUMENTACION DE
c INMEDIATA ¥ DE APEYO

Se da por conduida la presente Acta Administraiiva de Disposicion final de o
En la Cludad de Xalapa Enriquez, Veracruz de lgnacia de la Liave, siendo las die haras del Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y g Apoya Informativo, s'ende
dia dieciocho de diciembre del afio dos mil veinticineo, reunidos en las instalaciones del Ares las once horas de |a fecha de su inicio, previa lectura de los que en elia intervinieron,
Coerdinadora de Arehives con domicilio en la Antigua Estacidn de Ferracarriles de Xalaps, firmanda de conformidad al margen y al calce. . =

. Miguel Alemin S/N Col. Ferrocarrlera, C.p, 91120 de esta cludad, se reunieron los CC.
ra. Yracema Cuevas Ortiz, Titular de la Unidad de Transparencia, Ing. Vidal Jiménez
waldvieso, Thular gel Grgana Interna de Comtrol y la Lic. celz Hernindez Santiago,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz, para wigilar, verificar y en su caso dar fe, que |a documentacin resguardada en s

siguientes dreas: Direccién General, Direccién de Planeacién, Programacidn y Presupuesto,

Direcclén Académica, Direceién de Operaclon Regianal, Unidad de Género, Departamento

de Desarrollo Pateimontal, Departamento de Superacion de Parsonal, Depertaments de

Control Presupuestal, Departamento de Superisiones Académicas, Departamento de DOA YRACENA CLBVAS ORTIZ N MDA NS VALDEo
J pussial 4 = 4 J it TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA TITULAR DEL ORGRNG INTERNO DE

Proyectos Estratégicos, Docentes, e Flanea TR Rk OV

Académica, Evaluacion Educativa y Escalares, T

de los afios 2006-2025, corresponde a Documentacion de Comarobacion Administrativa
Inmediata y de Apoyo Informativo segin la relacién de tipologias documentales de las
solicitudes turnades per las Areas, por los Respensables de Archivo de Trémite y Directores

o Jafes ce las Areas productoras mediante oficios que se anexan en los hechas -
EDENTE &

Que ol 04 de abril ce 2022 el Grupo Interdisciglinario de Archivas del Caleglo de achileres
.’ . autorizd los Instrumentos de Control Archivistico vigente,
et e Yo o s it do o ol ente, e
bl % altrimi que debesd RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA
L DE ARCHIVES

aplicarse en Iz disposicidn final de los Docurmentos de Comprobacion Administ
Inmediata y de Apoyo Informativo, asi come las dreas respensables de la autarizacién.

Que el 27 de mayn de 2022 el Estado por del imero AGEV-
DV/002/22 reviss, registrd y valid los Instrumentos de Contral Archivistico, que contiens e
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catéloga de Disposicin Documental del

Calegio de de Veracruz

Queel12
del Sistema ional d disciplinario del Colegio de Bachilleres

VERACRUZ Fon amon .
VERACRUZ J

30

POR AMOR A

VERACRUZ




GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV @
VERACRUZ

A
2024 - 2030 SoRaRy

Actividad 12: Elaborar capacitaciones en gestion documental y administracion
de archivos.

o Descripcion: Capacitar a los Responsables de Archivo de Tramite de las
Areas que conforman este Colegio sobre la Ley General de Archivos para
la correcta organizacion y clasificacién de sus archivos.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

De acuerdo con el Articulo 28, fraccién VII de la Ley General de Archivos que
establece que una de las actividades que debe que realizar el Area Coordinadora
de Archivos es la capacitacion en materia de gestién documental y la
administracion de los archivos.

Se capacitaron a las siguientes areas:

PERSONAS

AREA FECHA  capAcITADAS
Enlace Interinstitucional de
Coordinadores B e 5
Departamento de Tecnologias de la 19/05/2025 6
Informacion
Direccion de Operacidon Regional
(Contraloria Ciudadana) 04/07/2025 1
Departamento de Control Presupuestal 04/07/2025 2
Direccion de Asuntos Juridicos 04/07/2025 1
Enlace Interinstitucional de
Coordinadores 21/08/2025 2
Departamento de Recursos Humanos 08/09/2025 1
Departamento de Control Presupuestal 08/09/2025 1
Departamento de Planeacion Académica | 08/09/2025 1 *
Departamento de Planeacién Académica | 02/10/2025 1 \ ’
Departamento de Desarrollo Patrimonial | 02/10/2025 2
Departamento de Supervisiones 13/10/2025 3 '
Académicas
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Mediante los siguientes oficios se solicitd capacitacion para los Responsables de
Archivo de Tramite de las areas:

e CBV/DAD/DTI/0755/2025 de fecha 13 de mayo del 2025 el titular del
Departamento de Tecnologias de la Informacion.

e CBV/DG/EIC/0126/2025 de fecha 18 de agosto de 2025 la Enlace
Interinstitucional de Coordinadores.

e CBV/DAC/SA/DPA/0145/2025 de fecha 03 de septiembre de 2025, la
titular del Departamento de Planeacién Académica.

e CBV/DOR/DDP/0413/2025 de fecha 01 de octubre de 2025 el titular del
Departamento de Desarrollo Patrimonial.

e CBV/DAC/DSA/0285/2025 de fecha 09 de octubre de 2025 la titular del
Departamento de Supervisiones Académicas.
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!i v I N ) 2025, Afio de la Mujer Indigena”
i o - Departamento de Servicios Escolares
ANEXO §

025
Oficio No. CBV/DAC/SA/IDSE/0692/2!

‘Asunto: Inventarios de Archivo Tramite

del tercer trimestre 2025

Xalapa, Ver., 10 de octubre de 2025

QFICIO DE COMISION

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Numero de Oficio:CBY/DG/UT/275/2025
Xalapa, Weraceur a 1 de ortubre da 2025

DRA.YRACEMA CUEVAS ORTIZ
LIC. GAEL ALEJANDRO NMENEZ GUILLEN TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
LIC. ICELA HERNANDEZ SANTIAGQ PRESENTE
PERSONAL DE Li UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Por medio del presente, me permite informarle 3 ustedes que han sida designados, para

En atencion a la circular No. CBV/DG/UT/268/2025, remito los Inventarios de Archivo
realizar la comision que en seguida se detalla:

~ Trémite deltercer trimestre de 2025, mismos que conforman las series que corresponden
- P— N— N al Departamento de Servicios Escolares, siendo las siguientes:
Lugar: Oficinas Centrales "Arco Sur”
erdodo e <J « 5.1 Atencion de solicitudes de tramites escolares
hjetivo: Capaciacin 3l Respamsable de Archivo Tramite del Deparamento d « 5S.4 Control de certificados de estudios
Prateccién Ciily visita para cotejar Desincorporacion Documental a los Departamentos « 5S.5 Dictamenes de portabilidad de estudios
4 Desarralo patrimenialy Unicad de Genaro « 5.6 Historial académico de alumnos
| « 11C.12 Captacion, produccion y difusién de la informacion estadistica
por 1o anterior sl Lermina de la carnision dsbera recuisitar el “Farmato Resistre Unico de Gusxoionnaicsicollnventaros

Comisiones | Personal”

Sin més por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.
Sin mas por &l momento e envio un cordial saluda,

" agentamene |

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE VERACRUZ
ORGANISO FUBLICO DESCENTRALZADD)

= ATENTAMTN\TE
DRA. YRACEM A CUEVAS ORTIZ \

RE
ELluc)

=
— |

AUNIC CIBIDO Ry } 1o ocraus |
m.Jﬁ;z;;Rim;:nnE X nwm«mlmnnml t \‘ u E@[\( = U 0 l{

SOR ) ! ENCIA" |
LIC SORAIDA COBAXIN MARTHASAD OF TRANSPARENCIA

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
\

S Archivo.

SCMizz  (Elaborado en: CBV/DAC/SAIDSE)]

OEPARTAIENTO D SERVICIOS ESCOLARES.
Bouiestd Yanga i 1
720

esero Teriorl C.P. 91096, Xaiapa, Veracruzde ln ’
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Actividad 13: Convocar a reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Colegio.

e Descripcion: Fortalecer la gestion documental del Colegio mediante la
organizacion de las sesiones para documentar los acuerdos y acciones
llevadas a cabo durante el afio.

e Estatus: Cumplida.

Desarrollo y observaciones

De acuerdo al articulo 51 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora
de Archivos organiza las reuniones de trabajo necesarias, mediante las cuales el
Grupo Interdisciplinario tiene que llevar el registro de las acciones realizadas
durante el afho.

El 09 de junio de 2025 se efectud la reunion extraordinaria, cuyo objetivo fue la
actualizacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, ya que hubo cambio
del Titular de la Direccién General.

El 12 de noviembre de 2025 se llevd a cabo una segunda reunidn extraordinaria
con motivo de la designacion de la Mtra. Lorena Cabrera Martinez como
Directora General del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz.
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ACTA DE LA SEGUNDA REUNION EXTRAORDINARIA DE LA ACTUALIZACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Liave, siendo las trece horas
del dia miércoles doce de noviembre del afio dos mil veinticinco, reunidos en la Sala de
Juntas del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, ubicada en Boulevard Yanga No.
1, Colonia Reserva Territorial, C.P. 91096, de esta ciudad capital; en atencién a la
convocatoria de la Mtra. Lorena Martinez Cabrera, Directora General del Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz: los CC. Mtro. José Idulio Almeida Cruz, Director
Administrativo; Mtro. José Jaime Dominguez Pifia, Director de Planeacién, Programacion
y Presupuesto; Lic. Arturo Pérez Monterrosas, Director de Asunlos Juridicos; Ing. Vidal
Jiménez Valdivieso, Titular del Organo Interno de Control; Lic. Félix Alejandro Luna
Montalvo, Jefe el Departamento de Tecnologias de la mfuvmaclon, Dra. Yracema Cuevas
Ortiz, Titular de la Unidad de Transparencia; Ing. Rubi Guzmén Méndez, Jefa del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales; Lic. Icela Hernandez
Santiago, Responsable del Area Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién
¥ los Responsables de los Archivos de Tramite, reunidos a efecto de dar cumplimiento a
Io previsto en los articulos 1, 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de
Archivos, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DI pe——

Bienvenida.
I Lista de asistencia y declaratoria de quorum.
I, Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV. Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Culeg\c e Bachilleres
del Estado de Veracruz

V. Asuntos generales

VI, Cierre de Ia sesién.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA
1. Bienvenida. En este punto la Mtra. Lorena Martinez Cabrera, Directora General, da la
bienvenida a las personas convocadas agradeciendo su asistencia y compromiso en la
observancia de las obligaciones que en materia de archivo debe cumplir el Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz.

1l Lista de asistenciay declaratoria de quorum. En uso e la voz, la Mtra. Lorena Martinez
Cabrera, solicita a la Lic. Icela Hernndez Santiago, Responsable del Area Coordinadora
de Archivos y del Archivo de Concentracion guie la reunién y proceda a realizar el pase de
lista de asistencia a fin de verificar que existe quérum legal para su desarrollo. La Lic. Icela
Hernandez Santiago procede a pasar lista a los asistentes solicitando levanten la mano

VERACRUZ
WWww v
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ACTA DE LA PRIMERA REUNION EXTRAORDINARIA DE LA ACTUALIZACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

En la ciudad de Xal , Veracruz de Ig la Ulave, siendo | horas del
dia nueve de junio del afio dos mil veinticinco, reunidos en la Sala de Juntas del Colegio
de Bachilleres del Estado de Veracruz, ubicada en Boulevard Yanga No. 1, Colonia Reserva
Territorial, C.P. 91096, de esta ciudad capital; en atencién a la convocatoria de la Lic. Carla
Lizeth Rosas Mora, Directora General del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz:
los CC. Lic. Carlos Antonio Soriano Morales, Director Administrativo; Mtro. Luis Ignacio
Silva Bello, Director de Planeacion, Programacién y Presupuesto; Lic. Antonio Isaias
Vézquez Herndndez, Director de Asuntos Juridicos; L.C. Angelica Joselin Alarcon Dauzon,
Titular del Grgano Interno de Control; Lic. Félix Alejandro Luna Montalvo, Jefe del

a Dra. Yracema Cuevas Ortiz, Titular de la
Unidad de Transparencia; C.P. Martha Elena Lopez Hernandez, Jefa de Recursos
Ma(enales y Servmes Generales; Lic. Icela Heméndez Sanuago, Respansable del Area

de los Archivos de mme, reunidos a efecto de dar cumphmwenlo 210 previsto en los
articulos 1, 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos, bajo el
siguiente;

DEL DI

Bienvenida.
Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
Lectura y aprobacién del orden del dia

V.. Actualizacién def Grupo Interdiscplinario de Archivos del Colegio de Bachilleres
del Estado de Veracruz.

V. Asuntos generales.

V. Cierre de la sesion.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA
I. Bienvenida. En este punto la Lic. Carla Lizeth Rosas Mora, Directora General, da la
bienvenida a las personas convocadas agradeciendo su asistencia y compromiso en la
observancia de las obligaciones que en materia de archivo debe cumplir el Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz.
1l Lista de asistencia y declaratoria de quérum. En uso de la voz, la Lic. Rosas Mora,
solicitaala Lic. Icela Area C: Archivos
¥ Responsable del Archivo de Concentracion guie la reunién y proceda a realizar el pase
de lista de asistencia a fin de verificar que existe quérum legal para su desarrollo. La Lic.
Icela Hernandez Santiago procede a pasar lista a los asistentes solicitando levanten Ia
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Actividad 14: Promover la mejora de las instalaciones y mobiliario del Archivo
de Concentracion.

e Descripcion: Gestionar ante las autoridades correspondientes del Colegio
la mejora del espacio fisico, asegurando que cuente con las condiciones
adecuadas para el correcto resguardo y conservacién del Archivo de
Concentracion.

o Estatus: En proceso.
Desarrollo y observaciones

El 18 de febrero de 2025 se envié oficio dirigido a la Jefa del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales mediante el cual se solicitd la
contrataciéon de una linea telefdonica, para mejorar el proceso de comunicacion
con los RAT de cada Departamento.

El 19 de febrero de 2025 se solicitd al Jefe del Departamento de Tecnologias de
la Informacién, 3 equipos de computo para los integrantes del Area Coordinadora
de Archivos, para hacer mas eficiente la organizacion de los archivos.

El 20 de febrero de 2025 se solicitd al Almacén, material necesario para llevar a
cabo la reorganizacion de las cajas que se tienen en concentraciéon, mismos que
fueron cubiertos casi en su totalidad.

El 30 de abril de 2025 se solicitd a la Jefa del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales, el mantenimiento a los extractores de aire del

Archivo de Concentracion.

\
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Actividad 15: Elaborar la Declaratoria por Documentacién Siniestrada a
Planteles afectados por el fendmeno meteoroldgico.

e Descripcion: Con motivo del temporal lluvioso y el desbordamiento de
los rios de la zona norte del Estado, el 9 y 10 de octubre de 2025, se
apoyo a los Planteles: 5 Alamo, 19 El Higo 24 Cazonesy 37 Mecatepec,
gue resultaron gravemente afectados, emitiéndoles las declaratorias
contenidas contenidas en las actas de documentacion siniestrada, que
determinan procedente la desincorporacién de los documentos danados
en dichos planteles. Las cuales fueron entregadas a los planteles para
tramitar la reposicion de documentacién que requieran.

e Estatus: Cumplida. Cabe hacer mencién que esta actividad fue
extraordinaria.

Evidencia fotografica

@ = = 8 Q=== s

INTEGRANTES DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO
DE ARCHIVOS DEL COBAEV

PRESENTE

DIRECTORES DE LOS PLANTELES
5 ALAMO, 19 EL HIGO, 24 CAZONES ¥ 37 MECATEFEC
PRESENTES.

Atentamente

{/%;L’f:/_” l

“~ F
DRA, YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

<. M, Lorena Martingz C3brera, Direstors Geners! ds| COBAEY. P
e Archive
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Conclusion

Tras realizar una revision detallada del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025, se concluye que el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz ha
logrado avances significativos en la implementacion de las actividades
propuestas para la mejora de la gestion documental y conservacion de archivos.

Sin embargo, se identificaron algunas areas de oportunidad que requieren
ajustes o refuerzo para garantizar una mejora continua en la gestidn archivistica.

En general, el informe refleja un esfuerzo constante por parte del Colegio para
cumplir con las disposiciones legales en materia de archivos, y para asegurar
una gestion documental eficiente que garantice la transparencia, accesibilidad y
conservacion adecuada de la memoria institucional.

Este ejercicio de evaluacién proporciona una base sélida para la planificacion y
ejecucion de futuras acciones, con el objetivo de seguir optimizando los procesos
archivisticos dentro del Colegio.
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El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ha
sido elaborado por la responsable del Area Coordinadora de Archivos y detalla la
consecucion de las acciones realizadas por las distintas areas que conforman el
Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz.

Este informe fue revisado y aprobado por la titular del sujeto obligado el dia 20
de enero de 2026, en la ciudad de Xalapa, Veracruz.

Elaboro

Reviso
( SprA——
Lic. icela Heljnéndez Santiago Dra. Yracema Cuevas Ortiz
Responsable del Area Coordinadora de Titular de la Unidad de
Archivos Transparencia
Autorizo

) COLEGIO DE BACHILLERES

DEL ESTADO DE VERACRUZ

COBAEV DIRECCION GENERAL

Mtra. L nez Catsféra

Directora General del Colegio de Bachilleres
del Estado de Veracruz

40

POR AMOR A

VERACRUZ

A



	Presentación
	I. Objetivos
	General:
	Específicos:

	II. Informe de Cumplimiento.
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Desarrollo y observaciones
	Evidencia fotográfica
	Desarrollo y observaciones
	Evidencia fotográfica
	Desarrollo y observaciones
	Evidencia fotográfica
	Desarrollo y observaciones
	Evidencia fotográfica
	Evidencia fotográfica


	Conclusión

