VERACRUZ cusrania :
2024 - 2030 YRACH o Direccién General
OFICIO NO. CBV/DG/0280/2025
Asunto: Desincorporacion de documentos.
Xalapa, Ver., 06 de marzo de 2025.

GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV g@
: e COUAEV

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted la aprobacion para la desincorporacion de 3
cajas tamano carta que en total suman un peso aproximado de 30 kilogramos y
contienen documentacion de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo
informativo resguardada en el area Direccion General. Esta documentacion no forma
parte de las atribuciones y funciones de la unidad administrativa por lo cual no amerita
ser resguardada o trasferida al Archivo de Concentracion de este sujeto obligado. (Anexo

inventario simple).
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Anexo. Inventario simple de documentacion de comprabacién administrativa
inmediata y /o apoyo informativo

Vigencia
No. Administrati
va Archivo de
Tipologia Documental Trimite
1 Documentacién de conocimiento Direccion Asuntos Juridicos febrero 2024 1 afio
2 Documentacién de conocimiento Direccion Administrativa agosto 2024 1 afio
3 Documentacién de conocimiento Direccion Administrativa abril 2024 1 afo
< Documentacién de conocimiento Direccion Administrativa marzo — julio 2024 1 afio
5 Documentacion de conocimiento Planteles enero junio 2024 1 afio
6 Documentacion de conocimiento Direccion Planeacion, Programacion y Presupuesto enero 2024 1 afio
7 Documentacion de conocimiento Direccion Administrativa enero — febrero 2024 filo
8 Documentacion de conocimiento Direccion Académica enero — abril 2024 1 afio
9 Documentacién de conocimiento Organo Interno de Control enero 2024 1 afio
10 | Documentacién de conocimiento Direccion Académica abril 2024 1 afio
11 Documentacion de conocimiento Direccion Planeacion Programacion y presupuesto noviembre 2024 1 afio
12 Documentacion de conocimiento Direccion Administrativa septiembre 2024 1 afo
13 Documentacién de conocimiento Direccion Operacion Regional septiembre 2024 1 afio
14 | Documentacion de conocimiento Planteles julio - diciembre 2024 1 afio
15 PMA 2023 1 afio
16 | Homologacién 2006 1 afio
19 Homologacion 2007 siaftis
18 | Homologacion 2008 1 afio
19 | Homologacion 2009 1 afio
20 | Homologacion 2010 1 afio
21 Bachillerato artes 2010 1 afio
22 | Planteles incorporados al SNB 2017 1 afio
23 | Minuta conciliacion de plazas 2017 1 afio
24 | Contrato viaje del plantel 67 Xonotla 1 afio
25 Convenio SUITCOBAEV 2017 1 afio
26 | SUITCOBAEV revision salarial 1 afio
27 | SGEE: Informes trimestrales y correspondencia 1 afio
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“2025, Aro de la Mujer Indigena”

Unidad de Transparencia

Oficio No. CBV/DG/UT/096/2025

Asunto: Respuesta a oficio No. CBV/DG/280/2025.
Xalapa, Ver., 12 de marzo de 2025.

LIC. CARLA LIZETH ROSAS MORA
DIRECTORA GENERAL DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ
PRESENTE

Respetable Licenciada Rosas:

Me permito enviar a Usted la respuesta a su oficio nimero CBV/DG/280/2025,
mediante el cual solicita |la Desincorporacion de Documentos de
Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, por
este conducto le informo que personal de la Coordinacion de Archivos realizara
la visita a su area el dia 19 de marzo del afio en curso, a fin de cotejar el
inventario anexo de su solicitud con el contenido de las cajas y proceder a
recopilar los datos necesarios para la elaboracion del acta de disposicion final de
los documentos, con base en lo sefialado en el apartado de Desincorporacion de

la pagina 31 de nuestros Instrumentos de Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

COLE CRUZ
Atentamente DEL ESTADO DE VERS
—— &, ORGANISMO PURMCE,

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

R e
DIREC ot | () ‘:’f___m‘“":.].F.

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A
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“2025, Afio de la Mujer Indigena”

DIRECCION DE OPERACION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO PATRIMONIAL
OFICIO No. CBV/DOR/DDP/0405/2025
Asunto: Desincorporacién documental

Xalapa, Veracruz., a 23 de septiembre del 2025

Dra. Yracema Cuevas Ortiz
Titular de la Unidad de Transparencia
Presente.

Por este conducto solicité a usted la desincorporacion de .43 cajas que en
total suman un peso aproximado de 450 kilogramos y contienen
documentaciéon de comprobaciéon administrativa inmediata o de apoyo
informativo ubicada en el area de Desarrollo Patrimonial.

Esta documentacion no forma parte de las funciones de este
Departamento y su comprobacion o utilidad ha concluido, no amerita ser
resguardada mas tiempo o transferida al area de archivo de concentracion
de este sujeto obligado.

Se anexa relacion donde se presentan las tipologias documentales que
fueron identificadas como documentacion de comprobacion
administrativa inmediata o de apoyo informativo.

COLEGIO DE BACHILLERES

Sin otro particular, le saludo cogrdialmente. g&;ﬁ,ﬁ,{,‘;ﬁ&%ﬁé’éﬁﬁ%
\.ab
Atdntamente ‘ 1.6 SEP 2025

ol s e ke et ECIBID,

“UNIDAD DE TRANSPARENCIA”

Jefe del Depto. de Desarrollo Patrimonial

DAL/rgc.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO PATRIMONIAL

Boule fanga No. 1, Col Reserva Termitonial. C P. 91096, Xalapa-Enriquez, Veracruz; México
42-3320, Ext. 1030

www.cobaev.edumx
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Formato F-01
Relacion de tipologias documentales

No. dzlcpuo’.:‘oegl.:;l Adm\lfnailset?:tlﬁfa
Archivo de Tramite
1 |Copias escrituras zona | a la IV 1 afio
2 |Copias escrituras zona V a la VIII 1 afio
3 |Cédulas catastrales 2017-2019 1 afo
4  [Circulares recibidos y enviados para su seguimiento 2020 1 afio
S [SICI 2022 1 afio
6 |Fichas técnicas de los planteles 1 afio
7 |Correspondencia oficinas centrales 2020 1 ano
8 |Cédulas catastrales 2018 1 afo
9 |Riesgos 2018 1 afo
10 [Cédulas catastrales 2019 1 ano
11 |Solventacion de auditoria 2019 1 afo
12 |Actas entrega rececepcion varias (2018-2019-2020) 1 afo
13 |Portafolio de evidencias 1 afio
14 |Circulares para su seguimiento 2020 1 ano
15 JArmonizacién contable 2020 1 afio
16 |Portafolio de evidencias del PMA 2020 1 afio
17 |Cédulas catastrales 2020 1 afo
18 |Oficios recibidos para su seguimiento 2020 1 afio
19 |Remision de oficios 2021-2022 1 afio
20 |Oficios de seguimiento: Direccion de Operacién Regional 1 ano
21 |Oficios del Departamento de Desarrollo Patrimonial 2023 i
2 fomos (- IV) 1 afio
25 |Oficios de seguimiento: Direccion General 2023 1 afo
26 |Viaticos 2022 1 afo
27 _|Oficios de seguimiento: Direccién General 2022 1 afo
28 |Cédulas catastrales 2022 1 afno
29 |Avaluos comerciales 2022 1 afo
30 |Oficios para su seguimiento: Direccién General 2021 1 afo
31 |Oficios de seguimiento. Dir. De asuntos Juridicos 2021 1 afo
32 |Oficios de seguimiento. Direccion Administrativa 1 ano

POR AMOR A
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2024 - 2030 SRR
Tipologia Valencia
No. documental Administrativa
Archivo de Tramite
33  [Oficios de seguimiento. Desarrollo Patrimonial tomo 1y 2
al  bp21 1 afio
34
35 |Cédulas catastrales 2021 1 afio
36 [Oficio de seguimiento: Dir. Operacion regional 2021 1 ano
37 _lldentificacion Riesgos COCODI 2022 1 afo
38 |Carpeta de control SGC2021-2022 1 afio
39 [Sistema de Gestion de la Calidad COBAEV 2021 1 afio
40 |Acuse INPESEV 2023 1 ano
41al 44 Oficios de seguimiento: Desarrollo Patrimonial 2022 1 afio

Tomos 1 al 4
45 |Evidencias del PMA 2021-2022 1 afo
46 |Oficios de seguimiento: Dir. Operacién Regional 2022 1 afo

Oficios de seguimiento: Direccion Académica, Direccion 1 ano
47 |Administrativa, Direccion Juridica.
48 |Acuses INPESEV 2022 1 afio

49 al |Estadistica 911 tomo | al Il 2022 i s

51 ano
52 |Avalluos 2022 1 afno
53 |ldentificacion de Riesgos COCODI 2022 1 afno
54 |Solicitud de avaltios 2022 1 ano
55 [Sistema de Gestion de la Excelencia Educativa 2022 1 ano
56 |[Oficios seguimiento: Diversas Direcciones 2023 1 afno
57 |Programa bafos 1 afo
58 [Documentos archivados p-52 Cosautlan de Carvajal 1 afo
59 Proyecto Ejecutivo de las Oficinas Centrales del 1 afio

ICOBAEV. CONSTHAI, S.A, de C.V. 2009
60 [SICI 2023- Remisiones 2023 1 ano
61 [Viaticos 2023 1 ano
62 |Portafolio de evidencias del PMA 1 ano

POR AMOR A
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No. dT'PO'OG'a ; Administrativa
ocUmenta Archivo de Tramite
63 y 64|Documentos archivados p-52 Cosautlan de Carvajal 2018 1 afo
65 al |Propuestas de inversién 2009 - 2010 1 af
68 ano
69 |Datos personales de los proveedores 2021 1 afio
70 al [Copias de escrituras de diferentes planteles 1 afio
76
77 |Cédulas catastrales 2023 1 ano
78 Programa de Infraestructura para la Educacion Media 1.8t
Superior Propuesta de Inversion 2009-2010
79 [Copias de planos de diferentes planteles 2023 1 afo

POR AMOR A

VERACRUZ
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/271/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 30 de septiembre de 2025.

ARQ. DEMETRIO ACOSTA LAGUNES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO PATRIMONIAL
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DOR/DDP/0405/2025 de fecha 23 de
septiembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacién de
Documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el
dia 02 de octubre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo su solicitud
con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios para la
elaboracion del acta de disposicién final de los documentos, con base en lo sefialado
en el apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros Instrumentos de
Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencion y le saludo con afecto.

Atentamente

N
(\\

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE VERACRUZ

c.c.p. Archivo.

UCT 2005
6'0:‘ 13

HECIBIDO

mmmwmmu

POR AMOR A
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UNIDAD DE GENERO

Oficio No. CBV/DG/UG/0259/2025

Asunto: Desincorporacion de documentos
Xalapa, Equez,, Ver, a 29 de septiembre de 2025

DRrRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted su aprobacion para la desincorporacion
de 3 cajas tamafio carta que en total suman un peso aproximado de 60 kilogramaos
y contienen documentacion de comprobacion administrativa inmediata v de
apoyo informativo resguardada en Unidad de Geénero. Esta documentacion no
forma parte de las atribuciones y funciones de la unidad administrativa por lo cual
no amerita ser resguardada o transferida al Archivo de Concentracion de este
sujeto obligado.

Se anexa relacidn donde se presentan las tipologlas documentales gue
fueron igentificadas como documentacion de comprobacion administrativa
inmediata o de apoyo informativo.

Sin mas por el momento, le envic un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Responsable de Archivo de Tramite: Margarita Yillegas Figueroa

COLEGIO DE BACHILLERES
fe VERLGCRUZ
\/ALy:;so ) DEL ESTADO DF VER

ORGAiZMU PUBLCU DESCENRALIZADO

\-02 0CT 2025
LIC. YOLANDA FABIOLA SOSA SANCHHP SR IR
TITULAR DE LK UNIDAD DE GENERO(! Eij@L D

“UNIDAL E TRA NSPARENCIA”

Cep Archivo Unidad de Génsro

YFSS/mvf*
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Anexo. Inventario simple de documentacién de comprobacién administrativa

inmediata y /o apoyo informativo

Vigencia
No Administrativ
Tipologia Documental a ﬁ-:\r:.(;f::‘\;?ede

1 Estadisticas sobre embarazo adolescente 2022/2023 (Apoyo 1afo
Informativo)

2 Politicas publicas para la igualdad de Género 2018/2022 (Material de Apoya) 1afo

3 Directorio de planteles desactualizados 1 afo

4 Material descontinuado sobre la prevencion de la violencia de Género en el 1afo
ambito escolar.

5 Manual para evaluar planteles que solicitan la promocién en el SNB 1afo

5 Carteles descontinuados por logos desactualizados 1afo

7 Libros rayados (control de oficios 2023 vy 2024) 1ano

8 Cd'’s varios de acuerdos sobre |la equidad de Género. 1anoc

] Papeleria impresa obsoleta correspondiente a administraciones anteriores 1aho

10 | Informes del Diagnéstico Institucional con Perspectiva de Género 2023 1ano
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/273/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacién Documental
Xalapa, Ver., a 30 de septiembre de 2025.

LIC. YOLANDA FABIOLA SOSA SANCHEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE GENERO
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DG/UG/0259/2025 de fecha 30 de septiembre
del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporaciéon de Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le informo que
personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el dia 02 de
octubre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo su solicitud con el
contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios para la elaboracién
del acta de disposicion final de los documentos, con base en lo sefalado en el
apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros Instrumentos de Control
Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A
VERACRUZ
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Oficio de solicitud.

Departamento de Superacion de Personal
Oficio No. CBV/DAC/SA/DSP/0418/2025
Asunto: Desincorporacion documental
Xalapa, Ver., a 18 de Noviembre de 2025

Doctora. Yracema Cuevas Ortiz
Titular de la Unidad de Transparencia
Presente

Por este conducto solicité a usted la desincorporacion de 1 caja que en total suma un peso
aproximado de 10 kilogramos y contienen documentaciéon de comprobacion administrativa
inmediata o de apoyo informativo ubicada en el area del Departamento de Superacién de
Personal.

Esta documentacion no forma parte de las funciones de este departamento, y su
comprobacion o utilidad ha concluido, no amerita ser resguardada mas tiempo o transferida
al area de archivo de concentracion de este sujeto obligado.

Se anexa relacion donde se presentan las tipologias documentales que fueron identificadas
como documentacion de comprobacion administrativa inmediata o de apoyo informativo.

Sin otro particular, le saludo cordialmente.

COLEGIO DE BACHILLERFS|

LERE

aEL ESTADO DE vemcnug’
0 PUBLICO DESCENTRALIZADG

DJ| 19 Nov 2075

ECIBID

"UNIDAD DE TRANSPA RENCIA”

Lic. AimaW tamirano
SubdireCtora Acagémica.

POR AMOR A
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Formato F-01

Relacién de tipologias documentales

Vigencia_
Tipologia Administrativa

e
o

documental Archivo de Tramite

SGC 2017

Propuestas de Becas 2017

Cuadernillo Plan de Mejora Académica 2017.

Reporte de Becas 2017-2018

Reporte de Becas a Trabajadores 2018

Presupueto Becas 2019.

Presupuestal 2018.

Convenios 2022.

O o N[O M G N —

Informe Trimestral SGC 2019

10 Documentacion recibida, enviada y difusion 2019.

11 Documentacion actas, oficios 2019

12 |[Expedientes cancelados 2019.

13 Expediente SGC .Informes trimestrales 2019.

14 |[Expediente de Informe trimestral 2022.

15 Expediente de Becas no autorizadas 2022

16 1a Reunion de Becas 2019.

17 Reunion de comite de Becas 2021.

18  [Solicitudes improcedentes por insuficiencia.

19 Solicitudes de ordenes de pago 2022.

20  |Concentrado de cancelacion de becas 2019.

21 Concentrado de Pasivos cancelados 2022.

22 Reglamento de Becas por revision solicitud 2019

23 |Gaceta Oficial 2019.

24 Invitaciones, actas y solicitudes 2022

25 Invitaciones, solicitudes, oficios

26  |Plan de mejoras Académicas 2018.

27  |Copias de actas , expedients 2021.R

28  |Actas y solicitudes 2022.

FPOR AMOR A

VERACRUZ
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/323/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 20 de noviembre de 2025.

LIC. ALMA ERIKA GUILI:I'EN ALTAMIRANO
SUBDIRECTORA ACADEMICA
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DAC/SA/DSP/0419/2025 de fecha 18 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacién de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el
dia 20 de noviembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su
solicitud con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios
para la elaboracion del acta de disposicién final de los documentos, con base en lo
sefalado en el apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros
Instrumentos de Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

Atentamente

I
e [ ! | ) 5 NOV 2075

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

c.c.p. Archivo.
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“2025, Afio de la Mujer Indigena”

Departamento de Control Presupuestal
Oficio No: CBV/DPPyP/DCP/0138/2025
Asunto: Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., 24 de noviembre de 2025

Dra. Yracema Cuevas Ortiz

Titular de la Unidad de Transparencia
COBAEV

PRESENTE

Con fundamento en el articulo 16 fracciones Il y VI del Estatuto Organico del Colegio de Bachilleres
del Estado de Veracruz; v en atencion a la circular N° CBV/DG/UT/320/2025, en la cual solicita sean
enviados las Desincorporaciones Documentales del area a mi digno cargo. En ese sentido,
respetuosamente solicito la aprobacion para la desincorporacion de | caja tamafio carta que en total
suman un peso aproximado de 10 kilogramos y contiene “Documentacion de Comprobacion
Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo™, resguardada en el area de Control Presupuestal.
Esta documentacion no forma parte de las atribuciones y funciones de esta area, por lo cual no amerita
ser resguardada o transferida al Archivo de Concentracion del Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz. Se anexa inventario simple de dicha documentacion.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial y respetuoso saludo.

| COLEGIO DE BACHILLERES
L.N. Jacqueline Itzel Durin Mirquez DEL ESTADO DE VERACRUZ

ORGMISMO PUBLI((: DESCES
Responsable del Archivo de Tramite FUBLIC DESCENTRALIZADO

2 8 NOV 2075 @
F Cuzslo

"UNIDAD 32 TRANSPARENCIA”

Jefa del Departamenlo de Control Presupuestal

Cep

Mirs Lorena Martines Cabrera - Directora General del COBAEY — Para su supenior conocimiento
Ing Vidal himeénes Valdivieso, ~ Titular del Organo Intermo de Control en el COBAEV
Miro Jose Jame Dominguer Pita — Director de Plancacion. Programacion y Presupuesto del COBAEV - Misma fin

Archivo
ALFS dm
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Anexo. Inventario simple de documentacion de comprobacion administrativa

inmediata y /o apoyo informativo

Vigencia
No. Administrativa
Archivo de
Tipologia Documental Tramite
1 Cuenta Publica 2014 y 2016 7 ahos
2 PASH 2017-2018 7 anos
3 | Autonomia de Gestion 2015-2017 | 7 anos
4 Presupuesto Original Autorizado 2018 '! 7 anos

POR AMOR A
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/332/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacién Documental
Xalapa, Ver., a 28 de noviembre de 2025.

MTRA. ANA LAURA FIGUEROA SANCHEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DPPyP/DCP/0138/2025 de fecha 24 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacién de
Documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el
dia 2 de Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su
solicitud con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios
para la elaboracion del acta de disposicion final de los documentos, con base en lo
sefialado en el apartado de Desincorporacién de la pagina 31 de nuestros
Instrumentos de Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

Atentamente

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A

VERACRUZ
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Departamento de Supervisiones Académicas
Oficio No: CBV/DA/DSA/0339/2025

Asunto: Desincorporacian Documental
Xalapa, Ver., 25 de noviembre de 2025

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted la desincorporacion de 1 caja tamafio carta que en
total suman un peso aproximado de 25 kilogramos y contienen documentacidon de
Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo resquardada en
el Departamento de Supervisiones Académicas.

Esta documentacion no forma parte de las funciones de este Departamento de
Supervisiones Academicas, por lo cual no amerita ser resguardada mas tiempo o
transferida al Archivo de Concentracion del Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz.

se anexa relacion donde se presenta tipologia documental que fueron identificadas como
documentacion de comprobacién administrativa inmediata o de apoyo informativo.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

- JLEGIO DE BACHILLERES
EL ESTADO DE VERACRUZ
. ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

2 8 NOV 2075

ECIBIID

[_'UNIDAD DE TRANSPARENCIA"

ATENTAME

a Quinones Navarro
ento de Supervisiones Académicas

Mtra. M
Jefa del Depart

Lorena Martinez Cabrera, Directora General del Colegip de Bachilleres del Estado de Veracruz Para s

C.c.p. Dra. Maria Luisa Rosaldo lzgulerde. Directora Académica del Colegio de Bachllleres del Estado de Veracruz,

POR AMOR A
E
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Anexo inventario simple de documentacion de comprobacion administrativa inmediata o de apovo.

2024

Vigencia
Administrativa
No. Tipologia Documental Archivo de
Tramite
1 Expedientes con la informacion de la Entrega de recepcién de los afios 2021, 2023 1 afio
2 Expediente con la relacion de permisos generados por el personal de Supervisiones Académicas 2022 1 afo
3 Expediente con las evidencias de asuntos juridicos 2022 1 afio
4 Acciones correctivas de los Servicios no conformes generados por el departamento (SGEE) 2022 1/2, 2/2 1 afio
5 Circulares recibidas por las diferentes areas del cobaev 2022 $afln
6 Evidencia documental del seguimiento de gestion de riesgos 2022/2023 1 afio
7 Resultados de informes de auditorias realizadas al departamento de Supervisiones Académicas 2022 1 afo
8 Evidencias documentales del sistema de gestion de riesgos 2022 (1/2, 2/2) 1 afio
9 Guias de observacién al personal docente realizadas en el 2023
10 Oficios de comision del personal de supervisiones académicas 2023 1 afo
11 Oficios recibidos de las diferentes dreas del cobaev correspohdiente al afio 2023 1 afio
12 Relacion de oficios enviados a los diferentes departamentos del Colegio de Bachilleres del Estado de 1 afio
Veracruz 2023
13 Expediente con Evidencias del SGEE correspondiente al afio 2023 (1/2,2/2) 1 afio
14 Expediente con oficios enviados a las diferentes areas del colegio de bachilleres 2023 (1/2 2/2) 1 afio
15 Expediente con oficios recibidos de las diferentes areas del colegio de bachilleres 2023(1/2,2/2,3/2) 1 afio
Expediente con oficios de comision del personal afio 2023 .

| 16 1 afio
17 Expediente con la relaciéon de permisos generados por el personal de Supervisiones Académicas 2023 1 afio
18 Expediente las acciones correctivas del servicio no conforme 2023 lafio
19 Expediente con informacion sobre gestion de riesgos 2023 1 afio
20 Expediente con la relacion de viaticos de supervisores 2024 1 afio
21 Notificacién de inicio de procedimiento y levantamiento de actas al personal de supervisiones académicas 1 afo

POR AMOR A
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/333/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 28 de noviembre de 2025.

MTRA. MARGARITA QUINONES NAVARRO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVICIONES ACADEMICAS
PRESENTE

En respuesta a su oficio numero CBV/DA/DSA/0339/2025 de fecha 25 de noviembre
del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacion de Documentos de
Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le informo que
personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el dia 2 de
Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su solicitud con el
contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios para la
elaboracién del acta de disposicién final de los documentos, con base en lo sefialado
en el apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros Instrumentos de
Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencion y le saludo con afecto.

Atentamente

| e

3 «q._._,__._—-—-——‘t:’_—;// y &4 Z? CS (et =3
DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A

VE

RACRUZ
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Oficio No. CBV/DOR/DPES/0295/2025.

Asunto: Desincorporacion de documentos.
Xalapa, Ver., 25 de noviembre de 2025.

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted la aprobacion para la desincorporacion de 4 cajas
tamano carta que en total suman un peso aproximado de 80 kilogramos y contienen
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo resguardada en el area de Proyectos Estratégicos. Esta documentacion no
forma parte de las atribuciones y funciones de esta area, por lo cual no amerita ser
resguardada o transferida al Archivo de Concentracion del Colegio de Bachilleres del
Estado de Veracruz. Para lo cual se anexa inventario simple de dicha documentacion.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

_L'.t:'.'ﬁ'&zefj’v‘ fllo.
Responsable del ivo de Tramite.
ATENT @
o

Dra. Karla @O)I'yéa Oy omero.
Jefa del Departamento de Proyectos Estrategicos.

c.c.p. Archivo
KPGMR/rvc*

POR AMOR A

VERACRUZ

A o
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845 Anexo. Inventario simple de documentacion de comprobacion administrativa
inmediata y /o apoyo informativo

Vigencia
No. Administrativa
Archivo de
Tipologia Documental Tramite

1 Ejercicio Presupuestal de Becas 2022 1 afio
2 Programa de Metas Anuales (PMA) 2022 1 afio
3 Estadisticas Basicas de Alumnos 2022 1 afio
4 Documentos Género y Etica 2022-2023 1 afio
53 Vidticos | Eventos 2023 1 afio
6 Viaticos Il Eventos 2023 1 afo

J Oficios | Eventos 2023 1 afio B
8 Oficios Il Eventos 2023  1lado
9 Estadisticas Basicas de Alumnos 2022 1 afio
10 | Programa de Metas Anuales (PMA) 2022 1 afio
11 Ejercicio Presupuestal de Becas 2022 1 afio
12 | Direccion de Areas 2022 1 afio
13 Planteles Becas 2022 1 afio
14 | Junta Directiva 2022 1 afio
15 | Ejercicio Presupuestal PPE 2022 1 afio
16 Direcciones de Areas 20223 1 afio
17 Planteles (Becas) 2022 i.afo
18 Oficios Planteles Becas 2023 1 afo
19 | Ejercicio Presupuestal de Becas 2023 1 afo
20 | Minutario 1 2022 1 afio
21 Minutario Il 2022 1 afo
22 Estadisticas Basicas de Alumnos 2023 1 afio
23 [ Presupuesto de Proyectos Estratégicos 2022 1 afio
24 | Minutario | 2023 1 afo
25 | Direccion de Areas 2022 1 afo
26 Comisiones 2021 1 ano
27 | Ejercicio Fiscal Departamento de Proyectos Estratégicos 2022 1 afio
28 | Junta Directiva 2023 1 aifo
29 | Direcciones de Area 2 2023 1 afio
30 SICI 2022-20223 1 afio
31 | Asuntos Especiales de Empleados 2023 1 afio
32 Programa de Metas Anuales (PMA) 2023 1 afio
33 Minutario 11 2023 ey 1 afo
34 Entradas/ Salidas Oficios Becas 2022 1 afio
35 Eventos 2020 1 afio

www cahaieyedo s

POR AMOR A

VERACRUZ
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Anexo. Inventario simple de documentacion de comprobacion administrativa
inmediata y /o apoyo informativo

Vigencia
No. Administrativa
Archivo de
Tipologia Documental Tramite
36 PMA 2019 1 aho
37 Direccion Planeacion, Programacion y Presupuesto 2020 1 afio
38 Presupuesto del Departamento de Proyectos Estratégicos 2020 1 ano
39 Programa de Metas Anuales PMA 2020 1 afio
40 Departamento de Proyectos Estratégicos 2020 Tarjetas Informativas 1 afio
41 Estadisticas Basicas de Alumnos 2020 1 afio
42 Acuse Valija 2021 1 afo
43 Direccion General 2020 1 afo
44 Direcciones de Areas 2019 1 afho
45 | Direccion de Operacion Regional 2020 1 afio
46 | Entrada de Planteles (BECAS) 2021 . D lafio |
47 | Programa de Metas Anuales (PMA) 2021 1 afio
48 | Direccién Administrativa 2020 1 afio
49 | Relacion de permisos 2023 1 afo
50 Lineamientos 2023 1 afio
51 | Certificados, Titulos 2019 1 afio
52 Resguardos, doctos. Diversos 2021 L35
53 | Resguardos Vehiculos Reportes Eventos 2023 1 afio

POR AMOR A
VERACRUZ
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/347/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 02 de Diciembre de 2025.

DRA. KARLA PAOLA GARCIA MOYANO ROMERO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DOR/DPES/0295/2025 de fecha 25 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporaciéon de
Documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el
dia 3 de Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su solicitud
con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios para la
elaboracién del acta de disposicion final de los documentos, con base en lo sefialado
en el apartado de Desincorporaciéon de la pagina 31 de nuestros Instrumentos de
Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencion y le saludo con afecto.

Atentamente 7

.-r—._.__’ —— |} | léj ; 17"
DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ \q Lo
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA \3, RECIBIDO
c.c.p. Archivo.

POR AMOR A
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#2025, Afo de la Mujer Indigena *
Departamento de Servicios Docentes
Oficio N° CBV/DAC/SA/DSD/0457/2025
Asunto: Desincorporacién Documental
Xalapa, ver., a 26 de noviembre de 2025

Doctora Yracema Cuevas Ortiz
Titular de la Unidad de Transparencia
Presente

Por este conducto solicité a usted la desincorporacion de 2 cajas de archivo tamario carta con un peso
aproximado de 50 kilogramos en total y contienen documentacién de comprobacion administrativa
inmediata y apoyo informativo los cuales pertenecen al Departamento de Servicios Docentes.

Esta documentacion no forma parte de las funciones de este departamento, y su comprobacion o
utilidad ha concluido, no amerita ser resguardada mas tiempo o transferida al area de archivo de
concentracion de este sujeto obligado.

Se anexa relacion donde se presentan las tipologias documentales que fueron identificadas como
documentacion de comprobacion administrativa inmediata o de apoyo informativo.

Sin otro particular, le saludo cordialmente.

Atentamente

Sk B Lg‘,}gk'lf%ﬂéﬁ
COLEGIO DE Bﬁc“‘kkg:_ﬁszl ‘Rosa Isela Vega Melgarejo

DEL ESTADO DE \;&m”um Responsable de Archivo de Tramite del Departamento
ORGANISMQ PUBLICO D de Servicios Docentes

ECIEIY i/
W Lic. Maria dedes Ahgeles Abreu Martinez

Jefa del Departamento de Servicios Docentes

C.C.P. MTRA. LORENA MARTINEZ CABRERA.-Directora General.-Para su superior conocimiento,
DRA. MARIA LUISA ROSALDO IZQUIERDO.- Directora Académica.- Para su i it

LIC. ALMA-ERIKA GUILLEN ALTAMIRANO.-Subdirectora Académica .-Mismo fin.
Ar. -
1 frivm
/

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES
Boulevard Yanga No. I, Col. Reserva Territorial

C.P. 91096, Xalapa. Veracruz de [gnacio de la Llave

Tel. (228) 842-3320, Ext 2010, 2023, 2024, 2025 v 2026
www.cobaev.edu.mx

POR AMOR A

VERACRUZ
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Departamento de Servicios Docentes
Oficio N° CBV/DAC/SA/DSD/0457/2025
Asunto: Desincorporacion Documental
Xalapa, ver., a 26 de noviembre de 2025

Relacion de tipologias documentales

Vigencia
No. Tipologia Administrativa
documental i Archivo de Tramite
4 Examenes de concurso de conocimientos, arte cultura 'y 1 afio
deporte 2025 — A (copias)

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES
Boulevard Yanga No. 1, Col. Reserva Territonal.

C.P. 91096, Xalapa, Veracruz de [gnacio de la Llave

Tel. (228) 842-3320, Ext. 2010, 2023, 2024, 2025 y 2026

www.cobaev.edu.mx

POR AMOR A

VERACRUZ

.
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/344/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacién Documental
Xalapa, Ver., a 02 de Diciembre de 2025.

LIC. MARIA DE LOS ANGELES ABREU MARTINEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES
PRESENTE

En respuesta a su oficio numero CBV/DAC/SA/DSD/0457/2025 de fecha 26 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacion de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el
dia 2 de Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su
solicitud con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios
para la elaboracion del acta de disposicién final de los documentos, con base en lo
sefialado en el apartado de Desincorporacién de la pagina 31 de nuestros
Instrumentos de Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

Atentam_e e @ COLEGIO DE BACHILLERES
=, DEL ESTADD DE VERACRUZ
e ST ENTES
f !
wle | 7 i
DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ WL TLES a
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA RECIE BO
et B P 8 Bl
HORA )| - ! Firmia “é%/

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A

RACRUZ
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O DIRECCION DE OPERACION REGIONAL

Oficio No. CBV/DOR/1034/2025

ASUNTO: Desincorporacion de documentos

Xalapa, Ver., a 27 de noviembre de 2025

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ.
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
PRESENTE.

Por este conducto solicito a usted la aprobacion para la desincorporacion de 5 cajas
tamano carta que en total suman un peso aproximado de 100 kilogramos y contienen
Documentaciéon de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo
resguardada en la Direcciéon de Operacion Regional. Esta documentacion no forma parte
de las atribuciones y funciones de esta area, por lo cual no amerita ser resguardada o
transferida al Archivo de Concentracion del Colegio de Bachilleres del Estado de

Veracruz. Para lo cual se anexa inventario simple de dicha documentacion.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

C. Laura Yadira Jiménez Jiménez
Responsable ¢gel Archivo de Tramite

ATENTAMENTE

Arqg. Jair de Jesus Ortega Molina
Director de Operacion Regional

C.cp. Ing. Rubi Guzman Méndez.- Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales del Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz. Para su conocimiento.

Archivo/Minutario Pk h‘
JIoM/lyjj* L 4>
_ "'! vy
DIRECCION DE OPERACION REGIONAL N '
www.cobaev.edu.mx OH AMOR A
VERACRUZ

VIV VTV T TV I T 7T T T7T 7 7T TIT 7 77T T YT odYdod Y
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Anexo. Inventario simple de documentacion de comprobacion administrativa
inmediata y /o apoyo informativo

Vigencia
No. Tipologia documental Administrativa
Archivo de
Tramite
1 Oficios 2021 - 2022 1ano
2 Tarjetas 2021-2022 1 afo
3 Circulares 2021 1ano
4 Formato SICI 2020-2021-2022 1 ano
nay
"! ‘V V
DmEccn:m DE OPERACION REGIONAL
svard Yan : 1 | | ,..I?,| itorial. C.P. 91096 Xalapa-Enrituez. Voracruz: Mexce \v'/
www.ccbaev.edulms R < AMOR £~
VERACRUZ
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Unidad de Transparencia
Oficio. CBV/DG/UT/346/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 02 de Diciembre de 2025,

ARQ. JAIR DE JESUS ORTEGA MOLINA
DIRECTOR DE OPERACION REGIONAL
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DOR/1034/2025 de fecha 27 de noviembre del
ano en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacion de Documentos de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le informo que
personal de la Coordinacion de Archivos realizara la visita a su area el dia 3 de
Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su solicitud con el
contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios para la
elaboracién del acta de disposicion final de los documentos, con base en lo sefialado
en el apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros Instrumentos de
Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencion y le saludo con afecto.

f\tentamente
8 X

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

‘ ' n DE 9.'“:5-\""«‘.,&‘; ij'q
3 DIC 2025 (G

A L=wz i ||

” \‘]" | _ : .3 i! _.\‘;; | i-‘\‘\/r

a(:

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A

VERACRUZ
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“2025, Afe de la Mujer Indieena”

Departamento de Planeacién Académica
Oficio N°. CBV/DAC/SA/DPA/0432/2025
Asunto: Desincorporacidén de documentos
Xalapa, Ver., 27 de noviembre del 2025

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted la aprobacién para la desincorporacion de 3 cajas
tamafo carta que en total suman un peso aproximado de 30 kilogramos y contienen
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo resguardada en el Departamento de Planeacién Académica. Esta
documentacion no forma parte de las atribuciones y funciones de esta area, por lo cual
no amerita ser resguardada o transferida al Archivo de Concentracion del Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz. Para lo cual se anexa inventario simple de dicha

documentacion.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE VERACRUZ
ORGANISMO PLBLICO DESCENTRALIZADO

2 8 NOV 2025 O

INECIEIEY;
UNIDAD DE TRANSPARE! 4"

>

Lic. Alma Erij uillén Altamirano

Subdirectora Académica

POR AMOR A

VERACRUZ
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inmediata y /o0 apoyo informativo

| cHuz iz
Anexo. Inventario simple de documentacién de comprobacion administrativa

Vigencia
No. Tipologia Documental Administrativa Archivo
de Tramite
1 Plan de Mejora Continua (PMC) 2021-2022 1 afo
| Diplomado Derechos Humanos con Perspectiva Intercultural y de =
2 : 1 afio
Género (2022).
3 | Acuses de Correspondencia 2022 1 afio
a ! Oficios, Circulares, Memorandos, Tarjetas Informativas 2023 1 afio
Recepcion de oficios, circulares, memorandos, tarjetas informativas|
5 del afio 2023. 1 afio
Circulares, Informes Trimestrales, Acuses de enterado y/o recibido del -
g  SGCSistema de Gestion de la Calidad 2023 1 afio
7 Carpeta Difusion del Servicio Educativo 2023 1 1 afio
8 Carpeta Reporte del Plan Anual de Difusién del Servicio Educativo 2023 1 afio
9 Carpeta Plan Anual de Difusion del Servicio Educativo 2023 1 afio
10 [Circulares, Memorandos, Tarjetas Informativas 2024. 1 ano
11 Recepcion de oficios, circulares, memorandos, tarjetas informativas 1 afo
2024
12 Oficios de Difusion del Servicio Educativo 2024 1 ano
13 Plan de Difusion del Servicio Educativo 2024 1 afio

POR AMOR A

VERACRUZ
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/331/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacién Documental
Xalapa, Ver., a 28 de noviembre de 2025.

LIC. ALMA ERIKA GUILL'E'N ALTAMIRANO
SUBDIRECTORA ACADEMICA
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DAC/SA/DSPA/0432/2025 de fecha 27 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacion de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el
dia 2 de Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su
solicitud con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios
para la elaboracion del acta de disposicion final de los documentos, con base en lo
sefialado en el apartado de Desincorporaciéon de la pagina 31 de nuestros
Instrumentos de Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencion y le saludo con afecto.

Atentamgnte _ .

G =" R
(L 7’1,//1 oy _Suddireccion Académica

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ e ir_[JZ DIC 2025 | s

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

RECIBIDO
HORAQ_E.:LB_FIRMANQML

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A

VERACRUZ
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Anexo 1. Inventario simple de documentacién de comprobacién administrativa
inmediata y/o apoyo informativo

No. Tipologia documental Vigencia administrativa de
archivo de tramite

1 Papeleria obsoleta correspondiente a 1 afo
administraciones anteriores; asi como,
copias de conocimento u originales de
oficios, circulares, tarjetas, memorandums,
etcéetera, del afio 2019 al 2023,

L —

A

POR AMOR A

VERACRU.
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Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/335/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 28 de noviembre de 2025.

MTRO. JOSE JAIME DOMINGUEZ PINA
DIRECTOR DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
PRESENTE

En respuesta a su oficio numero CBV/DPPyP/0977/2025 de fecha 28 de noviembre
del afo en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacion de Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le informo que
personal de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el dia 2 de
Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su solicitud con el
contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios para la
elaboracion del acta de disposicion final de los documentos, con base en lo sefialado
en el apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros Instrumentos de
Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencion y le saludo con afecto.

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ | Uz 'O'( l@‘;"
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA D

c.c.p. Archivo.

\%/
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Direccién Académica

Circular No. CBV/DAC/3892/2025

Asunto: Desincorporacion de documentacion
Xalapa, Ver., 28 de noviembre de 2025

COLEGIO DE BACHILLERES

DEL ESTADO DE VERACRUZ
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ 01 DIC 205
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 4448 Goe!

PRESENTE E@DU@

x g : “UNIDAI® OE TRANSPARENCIA"
Por este conducto solicito a usted la aprobacién para la desincorporac CIESTAMTAND

carta que en total suman un peso aproximado de 30 kilogramos y contienen
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo
resguardada en el area de Direccién Académica. Esta documentacion no forma parte de
las atribuciones y funciones de esta area, por lo cual no amerita ser resguardada o
transferida al Archivo de Concentracion del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz.
Para lo cual se anexa inventario simple de dicha documentacion.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
"///://
/j/!;/ ]

Lic/ Adrian Lépez Lopez
Responsable del Archivo de Tramite

N /

Dra. Maria Lui \Rn: Ido Izquierdo
Directora Acad a del COBAEV

Ccp ING. RUBI GUZMAN MENDEZ. - Jefa del Depto. de Recursos Materiales y Servicios Generales. — Para su
J conocimiento.
Rl/all [Elaborado en: (CBV/DAC)

POR AMOR A
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Vigencia
Administrativa
No. Tipologia Documental
: s Archivo de
Tramite
1 Oficios de recepcion y respuesta, circulares y tarjetas. 1 afio
2 Oficios de recepcion y respuesta, circulares y tarjetas. 1 af
Validaciones e
3 Recibos de certificados actas, oficios y circulares varias. 1 afio
4 Recibos de certificados, validaciones, oficios y circulares varias 1 afio

POR AMOR A
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Oficio. CBV/DG/UT/343/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 01 de Diciembre de 2025.

DRA. MARIA LUISA ROSALDO IZQUIERDO
DIRECTORA ACADEMICA
PRESENTE

En respuesta a su oficio niumero CBV/DAC/3992/2025 de fecha 28 de noviembre del
afo en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacion de Documentos de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le informo que
personal de la Coordinacion de Archivos realizara la visita a su area el dia 2 de
Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su solicitud con el
contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios para la
elaboracién del acta de disposicion final de los documentos, con base en lo sefialado
en el apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros Instrumentos de
Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

2 COLEGIC DE BACHILL ERES
g}_ DEL ESTADO DE VERACRUZ
DIRECCION ACADEMICA

Atentamente

% 02DIC205 =%
REC,JBE

Hora: . Facha

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

c.c.p. Archivo.

i g At - POR AMOR A
i i VERACRUZ
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2025, Afo de fa Mujer [ndigena”
Departamento de Evaluacion Educativa
Oficio No: CBV/DAC/DEE/0156/2025

Asunto: Desincorporacion de documentos del
Departamento de Evaluacion Educativa.
Xalapa, Ver., 28 de noviembre de 2025

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIiZ

ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PRESENTE

Por este conducto solicito a usted la aprobacion para la desincorporacion de 2 cajas
tamano carta que en total suman un peso aproximado de 16 kilogramos y contienen
documentacion de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informative
resguardada en el Departamento de Evaluaciéon Educativa. Esta documentacion no
forma parte de las atribuciones y funciones de la unidad administrativa por lo cual
no amerita ser resguardado o trasferida al Archivo de Concentracion de este sujeto
obligado. Anexo a este oficio se encuentra la tipologia simple de dicha

documentacion.

Sin otro asunto en particular, le envio un cordial saludoc.

Atent te
\O
Yamilet De&/ara Monteclarc .

Responsable de Archivo de Tramite \ /)\ 5\

' \3 0@\

g '\ ’\ CL ¢ Y b
2
X Z

WS OR GONZALEZ
JEFE DEL DEPARTAMEN /-"9 ALUACION EDUCATIVA

conocrmlento y traslado.- Presente,
C.c.p. Archivo

MAMG/ydim [Elaborado en: (CBV/DAC/DEE]]

DEPARTAMENTO DE EVALUACION EDUCATIVA

Boulevard Yanga No. |, Col. Reserva Territorial. C F_ 61096, ¥alapa-Enriquez. veracruz; Maxico,
Tel. (228) 842-3320, Ext. 2028 y 2029

www.cobaev.edu.mx
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Tipologia simple de documentacién de comprobacion administrativa inmediata y/o
apoyo informativo del Departamento de Evaluacién Educativa

Vigencia
No. Administr
ativa
Tipologia Documental Archivo de
Tramite
1 Oficios recibidos, enviados, PMA de ciclo 2024-2025. I 1ano
s — | o
Borradores de comprobacion administrativa. ' 5
2 | 1 ano
3 Copias u originales_ae_r;atas informativas.membrériat;n_s_copias de conccimie;tagc._:— “1ahfo |
TrEE——" TSI —

2 cajas

DEPARTAMENTO DE EVALUACION EDUCATIVA )
Boulevard Yanpa No. 1, Col. Reserva Territorial. C.P, 31096, Xalapa-Enriquez. Veracruz; Mexico
Tel. (228) 842-3320, Ext, 2028 y 2029

www.cobaev.edu.mx POR AMOR A

VERACRUZ
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DE VERACRUZ

Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/334/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacion Documental
Xalapa, Ver., a 28 de noviembre de 2025.

LIC. MIGUEL ANGEL MELCHOR GONZA'LEZ'
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION EDUCATIVA
PRESENTE

En respuesta a su oficio numero CBV/DAC/DEE/0156/2025 de fecha 28 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporaciéon de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que persona! de la Coordinacién de Archivos realizara la visita a su area el
dia 2 de Diciembre del afio en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su
solicitud con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios
para la elaboracién del acta de disposicién final de los documentos, con base en lo
sefalado en el apartado de Desincorporacion de la pagina 31 de nuestros
Instrumentos de Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

=t 4 | Fa

A

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

02 DIC M

o da % ,I;
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c.c.p. Archivo.

POR AMOR A
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“2025, Anto de la Mujer Indigena™
Departamento de Servicios Escolares
Oficio No. CBV/DAC/SA/DSE/0808/2025

Asunto: Desincorporacion de documentos
Xalapa, Ver., 28 de noviembre de 2025

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este conducto solicité a usted la aprobacion para la desincorporacion de 9 cajas
tamafo carta que en total suman un peso aproximado de 72 kilogramos y contienen
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo resguardada en el departamento de Servicios Escolares. Esta
documentacion no forma parte de las atribuciones y funciones de esta area, por lo cual
no amerita ser resguardada o trasferida al Archivo de Concentracion del Colegio de
Bachilleres del Estado de Veracruz, para lo cual se anexa inventario simple de dicha
documentacion.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

’\) eako o

0‘1}1’2,2‘5
12:49 - VALIDD
Lol _
. INEZ
JEFA DEL [  SERVUCIOSESCOLARES

C.c.p.- ING, RUBI GUZMAN MENDEZ - Jefa de Recursos Materialeq y Servicios Generales.- Para su conocimiento y traslado.
Archivo.

(7#4 [Elaborado en: CBV/DAC/SA/DSE)]

POR AMOR A
VERACRUZ
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Anexa. Inventario simple de documentacion de comprobacién administrativa
inmediata y /o apoyo informativo

Vigencia

No. Tipologia Documental Admini'strativa
Archivo de
Tramite
1 Circulares enviadas y recibidas 2023 1 afio
2 Memorandums enviados y recibidos 2023 y 2024 lafio |
3 Recibos para enviar documentos a plantel 2023 y 2024, o 1afio
4 Recibos de la emision de certificados de estudios y diplomas de capacitacion, 2023 y 2024, 1 afio
5 Evidencias del PMA 2022 y 2023. 1 afio
6 Informes de verificacion 2023 o 1afio
7 Oficios enviados y recibidos 2022, 2023 y 2024 - 1afio
8 Acuses de oficialia de partes 2023 y 2024 [ 1ame
9 Libros de control de oficios y envios, 2023 1 afio
10 Solicitudes de reimpresién de certificados de la generacion, 2022. 1 afio
11 Solicitudes para elaboracion de certificados de estudios completos, 2023 1 afio
12 Formatos originales cancelados de Certificados de Estudios y Diplomas de Capacitacion de los 1 afo

71 planteles.

POR AMOR A
VERACRUZ
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Unidad de Transparencia
Oficio. CBV/DG/UT/345/2025

Asunto: Visita para cotejar la Desincorporacién Documental
Xalapa, Ver., a 02 de Diciembre de 2025.

LIC. SORAIDA COBAXIN MARTINEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CBV/DAC/SA/DSE/0808/2025 de fecha 28 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la Desincorporacion de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, le
informo que personal de la Coordinacion de Archivos realizara la visita a su area el
dia 2 de Diciembre del afo en curso, a fin de cotejar el inventario anexo a su
solicitud con el contenido de las cajas y proceder a recopilar los datos necesarios
para la elaboracion del acta de disposicién final de los documentos, con base en lo
sefialado en el apartado de Desincorporaciéon de la pagina 31 de nuestros
Instrumentos de Control Archivistico.

Sin otro particular, le agradezco la atencién y le saludo con afecto.

o : { COBAEY
] | IRERCYL SR ENICA
P nean 1) - W i s EREe ARESY
iy s i —y

e ~ Atentamente

A o |

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ o N
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA | [, 02DIC 2025 | }’1'@
;1 .!‘-._I'.. - .' .... .I_-; J ;1

Lj ! 11'_':.-1." Ma ":T: /i

e J181Y mrmaiCenas

c.c.p. Archivo.

POR AMOR A
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COBAEV

En las instalaciones del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, ubicadas en
Boulevard Yanga No. 1, Colonia Reserva Territorial, C.P. 91096, Xalapa, Veracruz.
En atencion a las solicitudes de Desincorporaciones Documentales de los titulares
de diversas dreas del Colegio, se realizd la visita de inspeccidn de los documentos
que se resguardaban en dichas dreas y se confirmé que realmente son
documentos que no tienen un valor documental y que por lo tanto se le da

continuidad al

procedimiento de Desincorporaciéon Documental

para dar

cumplimiento al capitulo 4, pagina 31, de los Instrumentos de Control Archivistico
del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz en las siguientes areas:

Num. Areas productoras NO. del oficio de solicitud NO. del oficio de respuesta Cajas Peso
Y fecha Y fecha aproximado
1 Direccion General CBV/DG/0280/25 CBV/DG/UT/096/25 3 30 kg
06 de marzo de 2025 12 de marzo del 2025
2 Departamento de Desarrollo CBV/DOR/DDP/0405/25 CBV/DG/UT/271/25 13 450 kg
Patrimonial 23 de septiembre de 2025 30 de septiembre de 2025
3 Unidad de Género CBV/DG/UG/0259/25 CBV/DG/UT/273/25 3 60 kg
29 de septiembre de 2025 30 de septeimbre de 2025
4 Departamento de Superacion CBV/DAC/SA/DSP/0419/25 CBV/DG/UT/323/25 1 10 kg
de Personal 18 de noviembre de 2025 20 de noviembre de 2025
5 Departamento de Control CBV/DPPyP/DCP/0138/25 CBV/DG/UT/332/25 1 10 kg
Presupuestal 24 de noviembre de 2025 28 de noviembre de 2025
6 Departamento de Supervisiones CBV/DA/SA/0339/25 CBV/DG/UT/333/25 1 25 kg
Académicas 25 de noviembre de 2025 28 de noviembre de 2025
7 Departamento de Proyectos CBV/DOR/DPES/0295/25 CBV/DG/UT/347/25 4 80 kg
Estratégicos 25 de noviembre de 2025 02 DE DICIEMBRE DE 2025
8 Departamento de Servicios CBV/DAC/SA/DSD/0457/25 CBV/DG/UT/344/25 2 50 kg
Docentes 26 de noviembre de 2025 02 de diciembre de 2025
9 Direccion de Operacion CBV/DOR/1034/25 CBV/DG/UT/346/25 5 100 kg
Regional 27 de noviembre de 2025 02 de diciembre de 2025
10 Departamento de Planeacion CBV/DAC/SA/DPA/0432/25 CBV/DG/UT/331/25 3 30 kg
Académica 27 de noviembre de 2025 28 de noviembre de 2025
11 Direccidn de Planeacién, CBV/DPPyP/0977/25 CBV/DG/UT/335/25 4 90 kg
Programacion y Presupuesto 28 de noviembre de 2025 20 de noviembre de 2025
12 Direccion Académica CBV/DAC/3992/25 CBV/DG/UT/343/25 3 30 kg
20 de noviembre de 2025 01 de diciembre de 2025
13 Departamento de Evaluacion CBV/DAC/DEE/0156/25 CBV/DG/UT/334/25 2 16 kg
Educativa 28 de noviembre de 2025 28 de noviembre de 2025
14 Departamento de Servicios CBV/DAC/SA/DSE/0808/25 CBV/DG/UT/345/25 9 72 kg
Escolares 28 de noviembre dfe 2025 02 de diciembre de 2025
Total: 54 Cajas | 1,053 Kilos

POR AMOR A
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I.  Que las cajas de la documentacion se ubicaban en el primer, segundo y tercer
piso de las Oficinas Centrales del Colegio de Bachilleres, resguardadas en
expedientes concentradas en cajas tamafio carta en unas bodegas y oficinas
que tienen la Direccion General, Direccién de Planeacion, Programacion y
Presupuesto, Direccion Académica, Direccion de Operacion Regional, Unidad
de Género, Departamento de Desarrollo Patrimonial, Departamento de
Superacion de Personal, Departamento de Control Presupuestal,
Departamento de Supervisiones Académicas, Departamento de Proyectos
Estratégicos, Departamento de Servicios Docentes, Departamento de
Planeacion Académica, Departamento de Evaluacion Educativa,
Departamento de Servicios Escolares.

Il.  Que la documentacion correspondiente a las areas solicitantes se integra en
un total de 54 cajas tamafo carta, con informacion generada en dichas areas,
correspondiente al periodo 2006—-2024.

. Que la documentacion fue identificada como de comprobacidn
administrativa inmediata y apoyo informativo al tratarse de documentacion
de estas areas para conocimiento, leyes, circulares, oficios, libros, carteles,
directorios, etc.

IV. Que, de acuerdo con las solicitudes emitidas por los Responsables de Archivo
de Tramite de las dreas solicitantes, se anexan los oficios y tipologias
correspondientes.

V. Que para sustentar la informacion del presente informe se anexa el registro
fotografico de la visita y las firmas correspondientes que dan fe de su
originalidad.

FPOR AMOR A

RACRUZ
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Atentamente

Lic. Icela Hernéndez Santiago
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Lic. Gael Aléjandro Jiménez Guillén Lic. Hugo”Cesar Amador Pedraza
Personal de la U.T. Personal de la U.T.

VERACRUZ




SEV |
‘ri'-'i'.f?F'Th_lHa ’
DE EDUCACION EOBAEY “2025, Afio de la Mujer Indigena”

Unidad de Transparencia

Oficio. CBV/DG/UT/368/2025

Asunto: Convocatoria para Desincorporacién documental.
Xalapa, Ver., a 12 de diciembre de 2025.

ING. VIDAL JIMENEZ VALDIVIESO

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN COBAEV
PRESENTE

En cumplimiento a lo que establece el capitulo 4, pagina 31 de los
Instrumentos de Control Archivistico del Colegio de Bachilleres del Estado
de Veracruz y dando continuidad al Procedimiento de Desincorporacién
Documental de Archivos de este Colegio, se le convoca cordialmente el
dia jueves 18 de diciembre del afio en curso a las 10:00 horas en las oficinas
de esta Unidad, ubicadas en la Antigua Estacién de Ferrocarriles, Av. Miguel
Aleman S/N, Colonia Ferrocarrilera, C.P. 91120 de esta ciudad; a verificar
y dar fe, de que la documentaciéon generada por diversas &areas, son
Documentos de Comprobac:on Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo, y no posee ningln valor.

Lo anterior, para proceder a levantar el Acta Administrativa de Disposicion
Final de la Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata y de
Apoyo Informativo generada por areas del Colegio.

Asi mismo le informo que se envié por correo institucional, documentos del
expediente, asi como el informe de visita de inspeccidén de desincorporacion,
para mayor referencia.

Le agradezco de antemano su colaboracidén, haciendo propicia la ocasién
para enviarle un cordial saludo.

JAILLERES |
£ VERACRUZ |
' -'.--'t.-';:am:zmo\

C 2025 1 |

c.c.p. Mtra. Lorena Martinez Cabrera, Directora General-del-GOBAEV 336%%9355 ocimiento.
c.c.p. Archivo. % DEL E‘%TAD

P r1ien hrrrl‘!\]TP.ﬁUuDo v
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ACTA ADMINISTRATIVA DE DISPOSICION FINAL DE LA DOCUMENTACION DE
COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO

En la Ciudad de Xalapa Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las diez horas del
dia dieciocho de diciembre del afio dos mil veinticinco, reunidos en las instalaciones del Area
Coordinadora de Archivos con domicilio en la Antigua Estacién de Ferrocarriles de Xalapa,
Av. Miguel Aleman S/N Col. Ferrocarrilera, C.P. 91120 de esta ciudad, se reunieron los CC.
Dra. Yracema Cuevas Ortiz, Titular de la Unidad de Transparencia, Ing. Vidal Jiménez
Valdivieso, Titular del Organo Interno de Control y la Lic. Icela Hernéndez Santiago,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz, para vigilar, verificar y en su caso dar fe, que la documentacién resguardada en las
siguientes areas: Direccion General, Direccion de Planeacidn, Programacién y Presupuesto,
Direccion Académica, Direccién de Operacion Regional, Unidad de Género, Departamento
de Desarrollo Patrimonial, Departamento de Superacién de Personal, Departamento de
Control Presupuestal, Departamento de Supervisiones Académicas, Departamento de
Proyectos Estratégicos, Departamento de Servicios Docentes, Departamento de Planeacion
Académica, Departamento de Evaluacion Educativa y Departamento de Servicios Escolares,
de los afios 2006-2025, corresponde a Documentacién de Comprobaciéon Administrativa
Inmediata y de Apoyo Informativo segun la relacion de tipologias documentales de las
solicitudes turnadas por las Areas, por los Responsables de Archivo de Tramite y Directores
o Jefes de las Areas productoras mediante oficios que se anexan en los hechos. ------==--===--
ANTECEDENTES

Que el 04 de abril de 2022 el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Colegio de Bachilleres
del Estado de Veracruz, autorizd los Instrumentos de Control Archivistico vigente,
disposicion administrativa que establece en su capitulo lll, apartado 4, el trdmite que debera
aplicarse en la disposicion final de los Documentos de Comprobacién Administrativa
Inmediata y de Apoyo Informativo, asi como las dreas responsables de la autorizacién. ------

Que el 27 de mayo de 2022 el Archivo General del Estado por medio del oficio nUumero AGEV-
DV/002/22 revisd, registré y validé los Instrumentos de Control Archivistico, que contiene el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental del
Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz.

Que el 12 de noviembre de 2025 se llevo a cabo la Sesion Extraordinaria para la Actualizacion
del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario del Colegio de Bachilleres

POR AMOR A
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del Estado de Veracruz, en cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos en
su capitulo 1, articulo 11, fraccién V: conformar un Grupo Interdiciplinario en términos de
las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental, debido al

cambio de algunos titulares.

HECHOS

PRIMERO. Que la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, realizé la visita de
inspeccion a las siguientes dreas, donde efectud la revisién y cotejé los documentos sujetos
a Desincorporacion Documental; verifico que correspondiera a la relacién tipoldgica, se
anexan: oficios de solicitudes, oficios de visita de cotejo y el informe que se elaboré donde

se presentaron también fotografias de la documentacién; como se ilustra:

No. del oficio de solicitud No: gal oficio de Caj Peso.
No. Areas productoras respuesta aproxi-
y fecha as
y fecha mado
—— CBV/DG/0280/25 CBV/DG/UT/096/25
L Direccion Generst 06 de marzo de 2025 12 de marzo del 2025 | > 30k
; Departamentode | CBV/DOR/DDP/0405/25 ;gz’; 'ii"' :Z’:Z:: 2;; a | g
Desarrollo Patrimonial 23 de septiembre de 2025 ;025 8
. . CBV/DG/UG/0259/25 i i L o
3 Unidad de Género : 30 de septiembre de 3 60 kg
[ 29 de septiembre de 2025 2025
N CBV/DG/UT
Departamento de CBV/DAC/SA/DSP/0419/25 / Gﬂ'.' /323/25
3 ; : 20 de noviembre de 1 10 kg
Superacion de Personal 18 de noviembre de 2025 2025
T
5 Departamento de CBV/DPPyP/DCP/0138/25 g:\:i?r?::ijeﬁsrzjzi 1 10 kg
Control Presupuestal | 24 de noviembre de 2025 2025
Departan.'n?nto de CBV/DA/SA/0339/25 CBWDGKQT{BBBXZS
6 Supervisiones 25 de noviembre de 2025 28 de noviembre de 1 25 kg
Académicas 2025
CBV/DG/UT/347/25
Departamento de CBV/DOR/DPES/0295/25 / / sl
7 ; . 02 de diciembre de 4 80 kg
Proyectos Estratégicos 25 de noviembre de 2025 2025
Departamento de CBV/DAC/SA/DSD/0457/25 CBWDG.'J L.ITBM;ZS
8 iy : 02 de diciembre de 2 50 kg
Servicios Docentes 26 de noviembre de 2025 2025
CBV/DG/UT/346/25
Direccion de Operacion CBV/DOR/1034/25 / ’; i
9 : [ 3 02 de diciembre de 5 100 kg
Regional \ 27 de noviembre de 2025 2025
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. . No. del oficio de Peso
No. del ofi
No. | Areas productoras Eoide saliciuy respuesta Cajas aproxi-
y fecha
y fecha mado
D
10 | omeacon | CBVIOAC/sADPAas/25 | SBRIIARE |
Acatldinics 27 de noviembre de 2025 2025
Direccion de
- Planeacion, CBV/DPPYP/0977/25 gg\;’ DG, 35‘5” §5 : =
Programacion y 28 de noviembre de 2025 e:naviembre ce Oke
Presu t 2025
puesto
CBV/DG/UT/343/25
. . . CBV/DAC/3992/25 L
12 Direccion Académica 20/ de noviembre de 2035 01 de dizcc;gg'\bre de 3 30 kg
13 Departamento de CBV/DAC/DEE/0156/25 gg \;LDG'{U.T‘{? 4”55 5 16
Evaluacion Educativa 28 de noviembre de 2025 ng;gﬂ reae ke
Departamento de CBV/DAC/SA/DSE/0808/25 CBWDG.’ ".JT'!345",25
14 L g 02 de diciembre de 9 72 kg
Servicios Escolares 28 de noviembre de 2025 2025
54
TOTAL: Cajas 1,053 Kg.

SEGUNDO. Que en el contenido del informe presenta los nombres y firmas del personal
asignado por la Dra. Yracema Cuevas Ortiz, Titular de la Unidad de Transparencia; para
realizar la visita y las fotos adjuntas incluyen las firmas que dan veracidad a los hechos. -----

TERCERO. Que la C. Lic. Icela Herndndez Santiago, Responsable del Area de la Coordinacién
de Archivos integré un expediente con los documentos que sustentan la propuesta de
desincorporacion documental y convocé a los CC. Ing. Vidal Jiménez Valdivieso, Titular del
Organo Interno de Control y la Dra. Yracema Cuevas Ortiz, Titular de la Unidad de
Transparencia para verificar el contenido de las cajas referidas.

CUARTO. Que después de la revisiéon de los documentos de los expedientes que sustentan
el procedimiento operativo de Desincorporacion Documental, se declaré que no era
necesario un segundo cotejo de la documentacion y se acordod que se trata de Documentos
de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, porque: --------=====z----

e Son formatos y registros, producidos o recibidos, que permiten el manejo de
informacion para el desarrollo de tramites de las dreas operativas y que por su
naturaleza comprobatoria de un acto administrativo no son incorporados a los
expedientes de acuerdo a las atribuciones y funciones especificas de las areas

productoras;
¥
3
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* Son copias simples de documentos de conocimiento sobre asuntos administrativos
cuyos originales se conservan en las dreas que los produjo y tiene la funcién; ---------

* Son documentos que no corresponden a un tramo de responsabilidad en un proceso
administrativo;

* Son documentos cuya utilidad en las areas productoras reside en la informacion que
contiene para apoyo de las tareas asignadas al personal y esa utilidad ha concluido.

* Son documentos que no tienen plazo de conservacién y su vigencia administrativa

es inmediata 0 no mas de un afio segln lo sefialan los Instrumentos de Control
Archivistico vigente.

* Son documentos que por carecer de valores documentales no son transferidos al
Archivo de Concentracion;

QUINTO. Que la documentacion no contiene datos personales por lo que no requiere un
tratamiento especial para su eliminacién.

Es importante destacar que el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz se encuentra
en el proceso de seleccion de una empresa de reciclaje, la cual deberé estar legalmente
constituida, para que recolecte la documentacidn, emita el certificado de destruccion
pertinente y garantice la destruccion de la documentacién, lo anterior para dar
cumplimento a lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
Veracruz.

Una vez acordados los hechos, se emite la presente:

RESOLUCION

PRIMERO. Con fundamento en capitulo Ill, apartado 4, de los Instrumentos de Control
Archivistico vigente, se determina procedente la Desincorporacion de los Documentos de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo ubicados en la Antigua
Estacion de Ferrocarriles de Xalapa, Av. Miguel Aleman S/N, Col. Ferrocarrilera, C.P. 91120
de esta ciudad, correspondiente a los afios 2006-2025, contenidos en 54 cajas, carpetas que
suman 1053 kilogramos y 16.87 metros lineales.

SEGUNDO. Se instruye al Area Coordinadora de Archivos la recoleccién y eliminacién de los

documentos autorizados.
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Se da por concluida la presente Acta Administrativa de Disposicién Final de la
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, siendo
las once horas de la fecha de su inicio, previa lectura de los que en ella intervinieron,

firmando de conformidad al margen y al calce.

DRA. YRACEMA CUEVAS ORTIZ ING. VIDAL JIMEIVEZ VALDIVIESO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL EN\EL COBAEV

LIC. ICELA HERNANDEZ SANTIAGO
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS
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VISITA DEL CONTRALOR PARA LEVANTAMIENTO DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE
DISPOSICION FINAL DE LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO
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