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{ ESTADO DEVERACRUZ

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
EN EL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

ACTA CIRCUNSTANCIADA DF ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las diez horas del dia 01 de diciembre de 2018, se
redinen en las oficinas de la Direccién Administrativa en el Departamento de Recursos
Financieros ubicadas en Avenida Américas N° 24, Colonia Aguacatal CP. 91130, en esta ciudad
Capital el C. LC. Carlos Ramirez Ocampo, quien deja de ocupar el cargo de |efe de
Departamento de Recursos Financieros, v la C. L.C. Ana Maria Nifez Ortega, quien fue
designada por parte del C. Dr. Andrés Aguirre Judrez, encargado de la Direccién General del
Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, para ocuparlo con fecha 1 de diciembre de 2018
y con caracter de Titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos vy
recursos correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley Namero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo v Ia
Administracién Publica Municipal v lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y
Recepcién del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su
empleo, cargo o comisién dentro de la Administracion Publica Estatal y en el Manual para el

Proceso de Entrega y Recepcién de la Administracién Publica Estatal 2016 - 2018.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

0642057976313 vy 1480064993924, y manifiestan tener sus domicilios particulares en calle

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la C. CP. I

Reyna Lorena Manzano Galarza y la C. LA.E Gabriela Guendolyn Rodriguez Nolasco,
‘m’anifestando el primero prestar sus servicios en el Colegio de Bachilleres del Estado de

Veraeruz como_Analista” del Departamento de Recursos Financieros, identificandose con
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Veracruz como Analista del Departamento de Recursos Financieros, identificandose con

credencial de elector con folio INE No. 2061052975349 ; la segunda manifiesta prestar sus

servicios en el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Jefa del Departamento de

Recursos Humanos , y se identifica con credencial de elector con folio No.1300064997115.--

Designacion de representantes: €l C. L.C. Carlos Ramirez Ocampo, designa a Andrea
Landaverde Rojano como su representante para que en su nombre y representacion verifique
el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione los datos, documentacion e
informacion relativa al acto vy al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. LC
Ana Marfa NUfiez Ortega, designa a la C. L.E. Gloria Lépez Garcia para que en su nombre y
representacién verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y la documentacion
soporte, y reciba y solicite la informacién y documentacién pertinente. Ambas personas

aceptan la designacién de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus

firmas en el presente documento.

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C Lic.
César Augusto Ferrer Delgado, en representacion del Organo Interno de Control en el Colegio
de Bachilleres del €Estado de Veracruz, comisionado mediante oficio  No.
C.B.V./0.1.C./0973/2018 de fecha 01 de diciembre de 2018, quien se identifica con credencial
de elector con folio INE 1928098303742, respectivamente para intervenir en la presente

Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccion XXXII del Reglamento

Interior de la Contraloria General del Estado de VVeracruz de Ignacio de la Llave.

.Alcance de la Intervenuon La lntervenuon de los representantes del Organo Int?;no de
:Control se cn‘cunscnbe a supervisar la formulacuon del Acta, por lo que la requisicion de los

formatos v la verificacién de los recursos y documentos objeto de Ia entrega-recepcién serd

responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente, ————-------m-emmeemeeee
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Acto seguido, el C. LC. Carlos Ramirez Ocampo procede a realizar la entrega del informe de los

asuntos a su cargo v del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacion vy

archivos ordenados y clasificados correspondientes al drea administrativa bajo su mando

conforme a la siguiente relacion:

No.
ANEXO/N DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
0. DOCTO.
| ANEXOI | ORGANIZACION = -
11 Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 001-004
12 Manuales Administrativos 005-008
13 Relacién de Entidades ( Escrito Libre) NO APLICA
EANEXOIE[PEANEACION 22— =0 = s = | 009-087
2.1 SITUACION PROGRAMATICA: 009-060
211 Plan Veracruzano de Desarrollo NO APLICA
2113 Programa Sectorial NO APLICA
215 Programa Institucional NO APLICA
216 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional NO APLICA
v Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 009-017
218 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 018-060
2111 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios NO APLICA
2112 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios NO APLICA
2113 Programa de capacitacién al personal NO APLICA
2.1.14 Avance del programa de capacitacién al personal NO APLICA
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: 061-087
221 Presupuesto Anual autorizado 061-081
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programdtico Anual 082-083
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto 084-085
225 | Avance Presupuestal Programatico 086-087
| ANEXO Il | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL | oss249 |
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 088-089
3.2 Relaciép de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 090-242
33 Relacién de Contratos, Convenios vy Acuerdos vigentes; asf como los productos >43-249
' convenidos (Entregables)
3.4 Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno NO APLICA
3i5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno NO APLICA
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4.1 Estado de Situacién Financiera NO APLICA
4.2 Estado de Actividades NO APLICA
43 Estado de Variacion en la Hacienda Publica NO APLICA
4.4 Estado de cambios en la Situacién Financiera NO APLICA
4.5 Estado de Flujos de Efectivo NO APLICA
4.6 Estado Analitico del Activo NO APLICA
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes NO APLICA
4.8 Notas a los Estados Financieros NO APLICA
49 Estado Analftico de Ingresos, del que se derivard la presentacion en NO APLICA
' clasificacién econémica por fuente de financiamiento y concepto
410 Balanza de Comprobacién NO APLICA
411 Conciliaciones Bancarias 250-251
413 Dictamen de Estados Financieros NO APLICA
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
414 Estado de Situacién Financiera Detallado - LDF NO APLICA
4,15 Informe Analitico de |la Deuda Pdblica y Otros Pasivos - LDF NO APLICA
416 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos — LDF NO APLICA
417 Balance Presupuestario - LDF NO APLICA
418 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF NO APLICA
419 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF NO APLICA
‘ (Clasificacién por Objeto del Gasto)
420 Estado Analitico ng_Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF NO APLICA
' (Clasificacién Administrativa)
421 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF NO APLICA
' (Clasificacién Funcional)
422 Estac_iq Analitico del §je_rcicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF NO APLICA
' (Clasificacién de Servicios Personales por Categoria)
423 Proyecciones de Ingresos - LDF NO APLICA
424 Proyecciones de Egresos - LDF NO APLICA
4.25 Resultados de Ingresos — LDF NO APLICA
4.26 Resultados de Egresos — LDF NO APLICA
427 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF NO APLICA
ARQUEOQ Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 Corte de C3ja 252-253
4.29 Arqueo de Caja 254
430 Fondos Revolventes Asignados 255
431 Relacion de Cuentas Bancarias 256-260
432 Situacion de Talonarios de Cheques 261-264
433 Relacién de Cheques pendientes de entregar 265
434 Situacién de Cuentas de Inversién 266
4.35 Oficios de cancelacién de firmas 267-270
4.36 Listado de pagos pendientes programados 271-301
437 Situacién de deudares diversos 302-303
4.38 Inventario de formas valoradas 304
4.39 Relacién de firmas registradas 305
4.40 Subsidios y Transferencias 306-3011
' Informe de aplicacién de Subsidios y Transferenci
L beneficiarios ! PRIEASS [HET jpavie o o8 312-326
. 442 Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 327




@

' SEV | VER Educacidn
J ESTADO DE VERACRUZ ] Seane”  SECRETARIA DE EDUCACION -
5 COBAEV
RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir Ia relacion de plazas vacantes)
51 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de persaonal) 328-329
5.2 Relacién de personal comisionado 330-331
53 Relacion de personal con licencias o permisos 332-333
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 334
5.5 Tabulador de sueldos autorizado NO APLICA
5.6 Relacidn de sualdes v salarios no cobrados NO APLICA
5.7 Pasivos laborales vy contingentes NO APLICA
RECURSOS MATERIALES
58 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque 335-338
' vehicular, maquinaria v equipo se presente en relaciones por separado)
59 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles NO APLICA
510 Inventario de Bienes existentes en almacén 339-341
511 Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado 342
‘ en el caso de dreas de tecnologias de la informacién o informdticas)
Relacién de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de dreas de tecnologfas de la informacién o 343
informaticas)
513 Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 344
514 Relacion de pdlizas de seguros de bienes muebles e inmuebles NO APLICA
ARCHIVOS
515 Relacién de documentacidn activa en archivo de tramite 345-355
5.16 Inventario de documentacidn semiactiva en archivo de concentracién 356-376
517 Inventario de documentacién inactiva en archivo histérico NO APLICA
518 Relacidn de respaldos de informacién en medios magnéticos u épticos 377
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacién de llaves de
vehiculos oficiales)
519 Relacidn de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar Unicamente las 378
' correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo)
520 Relacién de Sellos Oficiales 379-382
ESPECIES ANIMALES
521 Relacién de Espacies Animales 383
Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en Ia Ley de
7l Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica para el Estado de Veracruz de NO APLICA
lgnacio de la Llave
7.2 Relacién de solicitudes de informacidn publica en proceso de atencidn 384
Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,
73 rectificacién, cancelacidn u oposicidn de datos personales en posesion de los 385
entes publicos) en proceso de atencion.
Relacién de recursos de revisidn en proceso de atencion. 386

387

Relacién de observaciones y/o recomerndacio es//en proceso de atencidn del
7

area que es parte
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91 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en trémite de atender 388-395
) dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcion

9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 396-399

9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 400-406

Otros Hechos: El servidor publico saliente pone a disposicién para este acto su nimero de

— en estricto apego a la Ley numero 316 de Proteccion de datos

personales en posesion de sujetos obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
donde podrd ser notificado en los plazos legales establecidos en [a Ley Nuimero 336 para la
Entrega v Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, para cualquier
informacién adicional. Por su parte la L.C. Ana Maria Nuiiez Ortega solicita la integracion de los
anexos 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 45,46.,47, 48, 49,410.y411ydel 413,414,415, 4.16.,
417. 418, 419, 4.20, 4.21., 4.22, 4.23, 4.24., 4.25, 4.26. y 4.27, sin embargo dicha

informacién se encuentra contenida en la carpeta de Entrega Recepcion de la Direccion

Administrativa
Declaraciones finales: €l C. L.C. Carlos Ramirez Ocampo manifiesta haber proporcionado

todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcién, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto importante
relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada v de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dfas habiles contados a
partir de la fecha de entrega v recepcion, por lo que podrd ser requerido para realizar las
aclaraciones v proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del

desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad.

Por su parte, el C. L.C. Ana Maria Nufiez Ortega recibe, con las reservas de ley, del C. L.C Carlos

Ramirez Ocampo todos los recursos y documentos que ,se""precis'ér( en el contenido de la
v -

. presente Acta y sus anexos, declarando tener cqnd'\timierlt de que la verificacion del
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partir de la fecha de entrega vy recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, debera hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para
que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo

establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicas,

El C. Lic. César Augusto Ferrer Delgado, representante del Organo Interno de Control,
comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, |a obligacién que
tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracién de Situacién Patrimonial, de

conformidad con el articulo 25 vy 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para

el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,--—---------

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de Ia

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mds que hacer constar,
siendo las dieciséis horas del dia 01 de diciembre de 2018, se da por concluida, firmando para

constancia en todas sus fojas al margen v al calce los que en ella intervinieron.

El original de los 406 documentos correspondientes a los [X anexos que se mencionan en esta
Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, v quienes fungen como
\

representantes, para su conservacion | archivo.------ \
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L.A.E. ANDREA LAMD}A VERDE
ROJANO

REPRESENTANTES

L
L.E/GLORIA LOPEZ GARCIA

TESTIGOS

|
C.P. REYN ANZANO GALARZA L.A.E. GABRIELA GUENDO(jNFODRIGUEZ NOLASCO

ORGANO INTERNO DE CONTROL
€L COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

LIC. CESAR AUGUSTO FERRER DELGADO

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcidén de la
Jefatura de Del Departamento de Recursos Financieros de fecha 01 de Diciembre de

2018,
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL o
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

persanales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de

que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que se obtienen son con la finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién, para dar

certeza y legalidad al Proceso de Entrega y Recepcidn del Pader Ejecutivo, en |a Dependencia o Entidad segln se corresponda.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccién VI de la Ley Ndmera 58

Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave; 16 fraccion Il de fa Ley Numero 336 para la
Entrega v Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Pdblica Municipal; 21 fraccién XLI y 34 fraccién XXXII del
Reglamento Interior de la Contralorfa General del Estado de Veracruz de |gnacio de la Llave,

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizaran transferencias de sus datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender

requerimientos de informacién de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

“|' para mayor informacién acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de
privacidad integral a través de |a direccién electrdnica: http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/
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