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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las doce horas del dia primero de diciembre de dos
mil dieciocho, se retinen en las oficinas de la Direccién de Operacién Regional, ubicadas en
Avenida Américas N® 87, Colonia Aguacatal, Codigo Postal 91130, el C. Mtro. Alejandro
Enrique Villalobos Gutiérrez, quien deja de ocupar el cargo de Director de Operacion
Regional, y el C. Lic. Leonardo Hernandez Martinez, quien ha sido designado por el C. Dr.
Andrés Aguirre Juarez, Director General del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz,
mediante nombramiento sin ndimero de oficio con fecha 01 de diciembre de 2018 y con
caracter de Director de Operacién Regional del Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos
corkespondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica
Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o
comisiéon dentro de la Administracién Publica Estatal y en el Manual para el Proceso de

Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Estatal 2016 - 2018.

identifican con credenciales de elector vigente con folio

Ambos servidores se
1970045891687 y 2088090007232, y manifiestan tener sus domicilios particulares en Calle
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Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C.Ing.
Eduardo Prior Bravo y el C. L.C.I. Elizbeth Vergara Zufiga, manifestando el primero prestar
sus servicios en el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Responsable de los
Comités de Contraloria Ciudadana en la Direccién de Operacion Regional, identificandose
con credencial de elector con folio 0183067041984; el segundo manifiesta prestar sus
servicios en el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Apoyo Administrativo de

la Direccion de Operacion Regional, y se identifica con credencial de elector con folio

1928088261696.

Designacion de representantes: El C. Mtro. Alejandro Enrique Villalobos Gutiérrez
determina no nombrar representante para que en su nombre y representacion verifique el
contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione los datos, documentacién e
informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C.
Lic. Leonardo Hernandez Martinez, determina no nombrar representante para que en su
nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y la

documentacion soporte, y reciba y solicite la informacién y documentacion pertinente.

B =
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Intervenciéon del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la C.
Mtra. Verénica Galvez Hernandez, Auditora en representacion del Organo Interno de Control
en el Colegio de Bachilieres del Estado de Veracruz, comisionada mediante oficio no.
CBV/0.1.C./0973/2018 de fecha 01 de diciembre de 2018, quien se identifica con credencial
de elector con folio 1704090727017, para intervenir en la presente Acta, de conformidad con

lo establecido en el articulo 34 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria

General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Alcance de la Intervencién: La intervenciéon del representante del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicién de los

formatos y la verificacion de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion sera

responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, el C. Mtro. Alejandro Enrique Villalobos Gutiérrez, procede a realizar la entrega
del informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la

documentacién y archivos ordenados y clasificados correspondientes al area administrativa

bajo su mando conforme a la siguiente relacion:

No.
ANEXOI/N DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO f
0. DOCTO.
| ANEXO | | ORGANIZACION 3 |

1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama)

A
1.2 Manuales Administrativos I -
1.3 Relacion de Entidades (Escrito libre) o _ 7 B

/]
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No.
ANEXOIN DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
o. DOCTO.
| ANEXO Il | PLANEACION | ]
2.1 SITUACION PROGRAMATICA:
294 Plan Veracruzano de Desarrollo 8
2:1.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo 9
2.1.3 Programa Sectorial 10
21.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial 11
2.40:5 Programa Institucional 12
2.16 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional 13
2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 14-23
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 24-76
2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones [
2.1.10 Avances Fisicos Financieros 78
2.1 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios 79
_ 2112 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 80
2113 Programa de capacitacion al personal 81
2.1.14 Avance del programa de capacitacion al personal 82
21,15 Programa General de Trabajo 83
2.1.16 Avance del Programa General de Trabajo 84
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL:
2.2.1 Presupuesto Anual autorizado 85-102
2.2:2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 103-143
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto 144-153
224 Avance del Sector por partida 154
225 Avance Presupuestal Programatico 155-203
ANEXO Il | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 204-206
3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el area es parte 207
33 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los 208-220
productos convenidos (Entregables)
3.4 Relacion de Actas de las Sesiones_ del Organo de Gobierno 221
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno 222
ANEXO | FINANCIERA .
4.1 Estado de Situacion Financiera 223
42 Estado de Actividades 224
4.3 Estado de Variacion en la Hacienda Publica 225
4.4 Estado de cambios en la Situacién Financiera 226
4.5 Estado de Flujos de Efectivo 227
46 Estado Analitico del Activo 228
4.7 Informes scy;fe\Pasivos Contingentes 229
+ 438 Notas a)e(s Estad/s Financieros ) 230 )
49 Estad Analltlco de Ingresos, del que se derivara la presentacuon en \ 231 ;
clasificaciéry ecanémica por fuente de financiamiento y concepfo \ <] - ()
7] :
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ANEXOI/N DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
o. DOCTO.
ANII\E,XO FINANCIERA
4.10 Balanza de Comprobacion 232
4.11 Conciliaciones Bancarias 233
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos 234
4.13 Dictamen de Estados Financieros 235
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
4.14 Estado de Situacion Financiera Detallado — LDF 236-238
4.15 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF 239
4.16 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos — LDF 240
417 Balance Presupuestario — LDF 241-242
4.18 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF 243-244
419 Estac!q An_alitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF 245-247
o (Clasificacion por Objeto del Gasto)
420 Estadg Anﬁlitico dgl .Ejerc.icio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF 248
' (Clasificacion Administrativa)
421 Estadg An_a.h'tico de_l Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF 249-250
(Clasificacion Funcional)
499 Estado An_a]itico del qurcicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF 251
(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)
4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF 252
4.24 Proyecciones de Egresos — LDF 253
4.25 Resultados de Ingresos — LDF 254
4.26 Resultados de Egresos — LDF 255
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF 256
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 Corte de Caja 257
4.29 Arqueo de Caja 258
4.30 Fondos Revolventes Asignados 259
4.31 Relacion de Cuentas Bancarias 260
4.32 Situacion de Talonarios de Cheques 261
4.33 Relacion de Cheques pendientes de entregar 262
4.34 Situacion de Cuentas de Inversion 263
4.35 Oficios de cancelacion de firmas 264
4.36 Listado de pagos pendientes programados 265
4.37 Situacion de deudores diversos 266
4.38 Inventario de formas valoradas 267
4.39 Relacion de firmas registradas 268
4.40 Subsidios y Transferencias 269
441 lnformg e a licacion de Subsidios y Transferencias por parte de los | =270
S beneficidrios
4.42 Relacjén delCaj,a/s Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) \ ° 271\ |
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No.
ANEXO/N DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
o. DOCTO.
'ANEXO V | ADMINISTRATIVA
RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacién de plazas vacantes)
541 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 272-276
5.2 Relacion de personal comisionado 277
53 Relacion de personal con licencias o permisos 278
5.4 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 279
5.5 Tabulador de sueldos autorizado 280
5.6 Relacion de sueldos y salarios no cobrados 281
8.7 Pasivos laborales y contingentes 282
RECURSOS MATERIALES
58 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque 283-287
) vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones por separado)
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles 288
~ 510 Inventario de Bienes existentes en almacén 289
511 Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado 290
' en el caso de areas de tecnologias de la informacién o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de 291
5.12 acceso en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la
informacion o informaticas)
513 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 292
5.14 Relacion de polizas de seguros de bienes muebles e inmuebles 293
ARCHIVOS
5.15 Relacion de documentacion activa en archivo de tramite 294-313
5.16 Inventario de documentacién semiactiva en archivo de concentracion 314-321
5.17 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico 322-353
5.18 Relacién de respaldos de informacién en medios magnéticos u opticos 354-357
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacion de llaves
de vehiculos oficiales)
519 Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar tnicamente las 358
' correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo)
5.20 Relacion de Sellos Oficiales 359-360
ESPECIES ANIMALES
5.21 Relacion de Especies Animales 361
ANTXO | INVERSION PUBLICA -
6.1 Relacion de estudios y proyectos por iniciar 362
6.2 Relacion de obras en proceso (se sugiere incluir la relacion de fianzas de 363
' cumplimiento)
6.3 Relacién de obras terminadas (se sugiere incluir la relacion de fianzas de 364
' vicios ocultos)
6.4 Relacion de Expedientes unitarios (se sugiere incluir la relacion de sanciones 365
) y penalizacianes) ~
¢ 65 Relacioryde Contratos de Obra que se encuentran en rescisiof’ | N 366
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No. '
ANEXO/IN DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
o. DOCTO.
ANEXO | TRANSPARENCIA
i | Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de
71 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz 367
de Ignacio de la Llave
1.2 Relacién de solicitudes de informacion publica en proceso de atencion 368
Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,
7.3 rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales en posesion de los 369
entes publicos) en proceso de atencion.
7.4 Relacion de recursos de revision en proceso de atencion. 370
ANEXO | ICONTROL Y.FISCALIZACION & b e Bl il 8 o
8 1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencion del 371
' area que es parte

_ ANEXO [ CoMPROMISOS INSTITUCIONALES

91 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 372.385
) dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 386-392
9.3 Informe dé asuntos a cargo (Escrito libre) 393-398
ANEXO X [ FASUNTOSIGENERALES i 8 S e e e e e e
10.1 Asuntos Generales 399-402

Otros hechos El servidor publico saliente pone a disposicion para este acto su numero de
— en estricto apego a la Ley numero 316 de Proteccion de datos
personales en posesion de sujetos obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336

para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, para

cualquier informacion adicional
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Declaraciones finales: El C. Mtro. Alejandro Enrique Villalobos Gutiérrez, manifiesta haber

T S
ps S ..r’")

proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o
aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el
contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra ser requerido
para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera

incurrido con motivo del desemperio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con

posterioridad.

Por su parte, el C. Lic. Leonardo Hernandez Martinez, recibe, con las reservas de ley, del C.
Mtro. Alejandro Enrique Villalobos Gutiérrez, todos los recursos y documentos que se
precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de
que la verificacién del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta
dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta
conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta
respectiva o de los anexos y la documentacion soporte de la misma durante el término
sefialado, debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia
o entidad correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso,
se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de

Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira en

responsabilidad en términos de dicha normatividad.
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La C. Mtra. Verénica Galvez Hernandez, Auditora del Organo Interno de Control en el
Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, comunica a los servidores publicos, tanto al
que entrega como al que recibe, la obligacion que tienen de presentar ante la Contraloria
General la Declaracion de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la

Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la

misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las veinte horas del dia primero de diciembre de dos mil dieciocho, se da por

concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella

intervinieron.

El original de los 402 documentos correspondientes a los X anexos que se mencionan en

esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen

como representantes, para su conservacion en el archivo.

/ .
ENTREG / g v .“

Lic. Deonardo Hernandéz

Mtr(’o Alejandro Enrique :
lllalobos Gutiérrez Maltinez _~
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TESTIGOS

e
o«

Ing. Eduardo Prior Bravo L.C.I. Elizbeth Vergara

Zufiga

ORGANO INTERNO DE CONTROL
EN EL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

\

W

Mtra. Veronica Galvez
Hernandez
Auditora

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de /xﬂr_e@‘a\y\Recepcién la

Direccion de Operacion Regional, de fecha 1° de diciembre de 20187
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) personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley Nimero 316 de Proteccién de Datos

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

La Contralorfa General a través de la Direccion General de Fiscalizacion Interna, es la responsable del tratamiento de los datos

Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demdas normatividad que resulte

aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que se obtienen son con la finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcidn, para dar certeza y

legalidad al Proceso de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o Entidad segtn se corresponda.

Fundamento legal
El fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccion VIl de la Ley Numero 58 Organica

del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccion IIl de la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del
Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal; 21 fraccién XLI y 34 fraccién XXXIl del Reglamento Interior de la Contraloria

General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizaran transferencias de sus datos personales, salvo aquellas gue sean necesarias para atender requerimientos de

informacidn de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

Para mayor informacidn acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad
integral a través de |a direccion electronica: http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/  _ -

/
7
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