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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las veinte horas del dia 1 de diciembre de 2018, se
retinen en las oficinas del Departamento de Tecnologias de la Informacion ubicadas en
Avenida Américas N° 87, Colonia Aguacatal CP. 91130, en esta ciudad Capital el C. Mtro. César
Sergio Nifiez Herrera, quien deja de ocupar el cargo de Jefe de Departamento de Tecnologias
de la Informacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz y el C. LI David Calderon
Ruiz, quien fue designado por parte del C. Dr. Andrés Aguirre Judrez, Director General del
Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, para ocuparlo con fecha 1 de diciembre de 2018
y con caracter de Titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos v
recursos correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley NUmero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la
Administracién Publica Municipal v lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y
Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacién de cualquier servidor publico de su /4‘
empleo, cargo o comisién dentro de Ia Administracién Publica Estatal y en el Manual para el

Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracién Publica Estatal 2016 - 2018.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
2065057175488 y 0762077598392, y manifiestan tener sus domicilios particulares en calle

respectivamente, --------------- | )

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. LI |
Adrian Juventino Lopez Cauder, Lic. Juan Mateo Oliva Garcia, Lic. Juvencio Herndndez Garcia, Lic.
Enrfque Cancino Acufia, L.I. Moisés del Hoyo Fomperoza, Ing. Carlos Alberto Garfias Galicia y la J

G l_|c Elhy Rached Pulido, manifestando el primero prestar sus servicios en <) %Qleglo de

)
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Bachilleres del Estado de Veracruz como Analista de Soporte, identificindose con credencial
de elector con folio 4040064579526; el segundo manifiesta prestar sus servicios en el
Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Analista de Disefio v se identifica con
credencial de elector con folio 189902038675, el tercero manifiesta prestar sus servicios en
el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Analista de Produccién y se identifica
con credencial de elector con folio 1905010453615, el cuarto manifiesta prestar sus servicios
en el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Analista de Sistemas v se identifica
con credencial de elector con folio 1995065548554, el quinto manifiesta prestar sus servicios
en el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Analista de Redes v se identifica con
credencial de elector con folio 1480030434008, el sexto manifiesta prestar sus servicios en
el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Analista Administrativo v se identifica
con credencial de elector con folio 2049015504605 vy la séptima manifiesta prestar sus

servicios en el Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, como Directora de Asuntos

Juridicos y se identifica con credencial de elector con folio 2053080450333, ------------cemmmmmmemm-

Designacion de representantes: €| C. Mtro. César Sergio Ndfiez Herrera, determina no nombrar
representante para que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de
Entrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacién e informacién relativa al acto y al
estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C. L.I. David Calderén Ruiz, determina no
nombrar representante para que en su nombre y representacion verifique el contenido del
Acta de Entrega y Recepcion y la documentacion soporte, vy reciba vy solicite la informacién v

documentacmn pertlnente Ambas personas ace,mi}} la designacion de que fueron objeto,
presente documento.-------------+----- i

hacnendo constar este hecho mediante sus firmas en e

Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la C. L.C.
- Xochitl del Carmen Ortiz Luna, Ejecutiva de Proyectos de Fiscalizacién y Funcién Publica, en “
repre,gentacic')n del Organo Interno de Control en el Colegio de Bachilleres del Estado de !
Veracruz, comisionado mediante oficio No. C.B.V./0...C./0973/2018 de fecha 01 de di/c'@n%e 7/
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de 2018, quien se identifica con credencial
respectivamente para intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el

articulo 34 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.

Alcance de la Intervencion: La intervencién de los representantes del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los

formatos vy la verificacién de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion sera

responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, el C. Mtro. César Sergio NUfiez Herrera, procede a realizar la entrega del informe
de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
humanos vy materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, vy Ia

documentacién v archivos ordenados vy clasificados correspondientes al area administrativa

bajo su mando conforme a la siguiente relacion:

No.
ANEXO/N
0. DOCTO.

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

| ANEXO | | ORGANIZACION

00001-00003

1.1 Estructura Orgdnica Autorizada (Organigrama)
12 Manuales Administrativos 00004-00041

| ANEXO Il | PLANEACION ] | §
2.1 SITUACION PROGRAMATICA:
211 Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica \
213 | Programa Sectorial No aplica \
2.1.5 Programa Institucional 0042 -0043
2.1.6 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional 0044-0056 (
2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 0057-0063
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 0064-0068
2111 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios No Aplica \
2112 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios No Aplica \\
21,13 Programa de capacitacion al personal No Aplica \|
2114 Avance del programa de capacitacion al personal No Aplica J"
22 SITUACION PRESUPUESTAL: Lo
221 Presupuesto Anual autorizado 0069-00%7 ‘
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 0078‘GOBE

\L
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2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto No Aplica
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 0087-0089
[ ANEXO 1ll_| MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL | |
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 0090-0091
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 0092
33 Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los productos 0093
' convenidos (Entregables)
3.4 Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No Aplica
35 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No Aplica
ANEXO | FINANCIERA
4.1 Estado de Situacion Financiera No Aplica
4.2 Estado de Actividades No Aplica
4.3 Estado de Variacion en la Hacienda Publica No Aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacién Financiera No Aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No Aplica
4.6 Estado Analitico del Activo No Aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No Aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No Aplica
49 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la presentacion en No Aplica
' clasificacién econémica por fuente de financiamiento y concepto
4,10 Balanza de Comprobacion No Aplica
411 Conciliaciones Bancarias No Aplica
413 Dictamen de Estados Financieros No Aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
414 Estado de Situacién Financiera Detallado - LDF J  NoAplica
415 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF No Aplica
4,16 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF No Aplica
417 Balance Presupuestario - LDF No Aplica
418 Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF No Aplica
Estado Analftico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF .
413 (Clasificacién por Objeto del Gasto) ’ NaiAEIEa
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF ;
420 | (Cjasificacion Administrativa) : ; NoApliea
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF .
421 | (Cjasificacion Funcional) d No Aplica
4.22 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF No Aplica
' (Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)
4,23 Proyecciones de Ingresos - LDF No Aplica
4.24 Proyecciones de Egresos - LDF No Aplica
4.25 Resultados de Ingresos - LDF No Aplica
4.26 Resultados de Egresos - LDF No Aplica
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales - LDF No Aplica
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
<428 Corte de Caja No Aplica
- 4.29 Arqueo de Caja No Aplica
430 Fondos Revolventes Asignados No Aptica \
[ V20
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431 Relacién de Cuentas Bancarias No Aplica
432 Situacion de Talonarios de Cheques No Aplica
433 Relacion de Cheques pendientes de entregar No Aplica
434 Situacién de Cuentas de Inversion No Aplica
435 Oficios de cancelacion de firmas No Aplica
4,36 Listado de pagos pendientes programados No Aplica
4,37 Situacion de deudores diversos No Aplica
4.38 Inventario de formas valoradas No Aplica
4.39 Relacion de firmas registradas No Aplica
4,40 Subsidios y Transferencias No Aplica
441 Inforrr)g d_e aplicacion de Subsidios v Transferencias por parte de los No Aplica
beneficiarios
4.42 Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 0094
ANEXO V | ADMINISTRATIVA T
RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir [a relacion de plazas vacantes)
51 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 0095-0096
5.2 Relacién de personal comisionado 0097
53 Relacion de personal con licencias o permisos 0098
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 0099
5.5 Tabulador de sueldos autorizado No Aplica
5.6 Relacién de sueldos vy salarios no cobrados No Aplica
5.7 Pasivos laborales y contingentes No Aplica
RECURSOS MATERIALES
58 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque | 140-0105
' vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones por separado)
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No Aplica
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén 0106-0109
511 Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado 0110-0201
' en el caso de areas de tecnologias de Ia informacién o informaticas) p
Relacién de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de dreas de tecnologias de la informacién o 0202-0221
informdticas)
513 Relacidn de publicaciones asignadas o elaboradas 0222
514 Relaci6n de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles No Aplica
ARCHIVOS
515 Relacidn de documentacién activa en archivo de tramite 0223
5.16 Inventario de documentacién semiactiva en archivo de concentracion 0224
5.17 Inventario de documentacién inactiva en archivo histérico 0225 \ \
5.18 Relacion de respaldos de informacién en medios magnéticos u épticos 0226-0247
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir 1a relacion de llaves de ¢
vehiculos oficiales) \
Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar (nicamente las ’
S8 correspondientes al Servidor Pdblico que deja el cargo) 0248-0251 L ,"
5.20 Relacion de Sellos Oficiales 0252 Xt
ESPECIES ANIMALES ﬁ \\}%
5.21 Relacién de Especies Animales 0253 \_i
" ( \\ \ 6\ \'\‘ i
/ ‘/ 4 !
1
= (/ \

Pagina 5 de 11




SEV . VER Educacion
CTROOCEVERMR | e SECRETAAIADEEDUCACION
\ COBAEV
AN"IEIXO INVERSION PUBLICA No Aplica
ANTXO | TRANSPARENCIA
Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en Ia Ley de
2l Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica para el Estado de Veracruz de No Aplica
Ignacio de la Llave
7.2 Relacién de solicitudes de informacién publica en proceso de atencion 0254
Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,
7.3 rectificacién, cancelacién u oposicién de datos personales en posesién de los 0255
entes pliblicos) en proceso de atencién.
7.4 Relacion de recursos de revision en proceso de atencion. 0256
ANEXO | coNTROL Y FISCALIZACION
Relacién de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencién del 0257

8.1 area que es parte

ANEXO COMPROMISOS INSTITUCIONALES

1X
91 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 0258-0267
' dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega v Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 0268-0269
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 0270-0274
| ANEXO X | ASUNTOS GENERALES | |

101 Asuntos Generales 0275-0280
10.2 Adquisiciones Realizadas 0281-0297

0298-0304

10.3 Mapa de Planteles

Otros Hechos: En uso de la voz el L.I. David Calderén Ruiz manifiesta que durante Ia revision

de los anexos que integran el expediente de entrega y recepcion en el anexo No. 5.8

Inventario de Bienes muebles, se localizaron equipos de servidores y CPU (que fungen como

servidores) en SITE del Departamento de Tecnologias de la Informacion, los cuales no se
\

encuentran a resguardo de alguin sujeto y algunos no cuentan con ndmero de inventario, como ! {

se relacionan a continuacion:
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2. Servidor de aplicacién denominado ESPEJO SIGAA, Power Edge R710, marca DELL, no.

inv. 130658 no se encuentra bajo resguardo de algun sujeto.
3. Servidor de BD denominado ACADEMIA/CODISE, marca HP Proliant DL120, no. inv.

138864 no se encuentra bajo resguardo de algln sujeto. -------------
4. CPU (con funciones de servidor) aplicacién denominado CODISE, serie 943996018378

sin ndmero de inventario y no se encuentra bajo resguardo de algin sujeto.
5. CPU (con funciones de servidor) no estd en funcionamiento, serie 2340679048611, sin

ndmero de inventario y no se encuentra bajo resguardo de algun sujeto.
6. CPU (con funciones de servidor) BD checadores de planteles/checador alumno, serie

2340768004369 sin nimero de inventario y no se encuentra bajo resguardo de algtn

sujeto.
Ademas del presente listado de inventario general del Departamento de Tecnologias de la

Informacién, se revisara a detalle el inventario y resguardo de bienes existentes, que tiene

asignado cada personal del drea, en almacén de soporte técnico, bodega de redes, almacén de

reciclados v en los demas IDFS en los edificios del Colegio. --

Con lo respecta al Anexo 5.18 Relacién de respaldos de informacion en medios magnéticos u

dpticos, se revisara a detalle el contenido de los respaldos proporcionados en este acto de

entrega y recepcion. ------ S
Asi mismo en uso de la voz, el C. Mtro. César Sergio Nifiez Herrera, manifiesta que el

Departamento de Recursos Materiales, deberd realizar de inmediato el resguardo de los
equipos MAC del drea de disefio grafico, asi como los mencionados por el C. L.I. David Calderén
Ruiz. Adicional a lo anterior, da vista al nuevo titular que se encuentra funcionando y mostrado
por el personal, el sistema integral de gestién académica y administrativa (SIGAA), asi como su
base de datos. Cabe mencionar que este Software costé cero pesos al Colegio va que fue
elaborado por personal de la Institucién y éticamente no puede ser comercializado, anexando a
la carpeta en medio magnético el cddigo fuente del aplicativo correspondiente. --------------------
) Derlvado de esta entrega el Mtro. César Sergio NUfiez Herrera, solicita se den de baja su

usuarlo en todas las claves para accesar a los aplicativos institucionales o ewcualquner

\ D%
% <4
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dispositivo de comunicaciones, a su vez recomenddndole al nuevo titular el cambio de

contrasefias de manera general, =-=--=---emmmmmmmee e

El servidor publico saliente pone a disposicion para este acto su ndmero de celular
_, en estricto apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de datos personales en
posesion de sujetos obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podrd
ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Nimero 336 para la Entrega v

Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal, para cualquier

informacidn adicional.--- oo

Declaraciones finales: El C. Mtro. César Sergio Nufiez Herrera manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningln asunto o aspecto importante
relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos serd verificado dentro de los treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podrd ser requerido para realizar las
aclaraciones v proporcionar la informaciéon adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de Ias responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del

desempefio de su cargo v que pudieran llegarse a determinar con posterioridad.

Por su parte, el C. L. David Calderén Ruiz recibe, con las reservas de ley, del C. Mtro. César
Sergio Nufez Herrera todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la
presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del
contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega vy recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
v la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, deberd hacerlo. del

2 iy
conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondip’nte)\p¥ra
I of ! /

Q?Ll Y 4 )
;Q’/ \ ?\}\\
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Pagina 8 de 11

4

Vi~



e @

= | SEV ' VER Educacion .
g&'*%,& E5TADD DE VERACRUT J’ S SCRETARIADE EDUTACIGN EB
Newe | COBAEV

que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo
establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos,
va que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad.--------
La C. L.C. Xochitl del Carmen Ortiz Luna, en representacién del Organo Interno de Control,
4 comunica gglos servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacién que
tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracién de Situacion Patrimonial, de

conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para

el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Se hace constar que la negativa a firmar Ia presente Acta no afecta el valor probatorio de Ia

misma.

e e

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las veinte horas del dia 01 de diciembre de 2018, se da por concluida, firmando para

constancia en todas sus fojas al margen v al calce los que en ella intervinieron.

El original de los 304 documentos correspondientes a los 10 anexos que se mencionan en esta

Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen como

representantes, para su conservacion en el archivo.------

'/’[ ENTREGA( | RECIBE

|
IU 5 )

oA / \ -
Al L2
Mtro. Césé#’Sé‘r‘gio\[\lL’Jﬁez Herrera L.I. David Calder6n Ruiz
: | [ ¢
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Af i 71 AJ/{/I/I/VI /=
L.l Adnah_}ﬁventmo Ldpez (‘_Fuder Lic. Juan Mateo Oliva Garcia

ﬁallsta de Soporte Analista de Disefio

| \Bé Evivg  Cihugees 22

Lic. Juvencuo Hernandez Garcia Lic. Enrique Cancino Acufia
Anallsta/ Produccion Analista de Sistemas

L.I. Moisés del t}ofé Fomperoza Ing. Carlos Alber as Galicia
Analista’de Redes Analista Ad atlvo
fre/élhy Racfied Pulido -

Directora de Asuntos Juridicos

ORGANO INTERNO DE CONTROL
EN EL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE VERACRUZ

\)/ 1'7'v *

L.C. Xochitl del Carmen Ortiz Luna
Ejecutiva de Proyectos de Fiscalizacion y
Funcion Pudblica del Organo Interno de Control

Estassfirmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega v Recepcion _del Departamento de
Tecnelogias de la Informacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz de fegha O)lje Diciembre de
o

2018. )
'() \ /‘L/
1/
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

La Contralorfa General a través de la Direccién General de Fiscalizacién Interna, es la responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por a Ley Nimera 316 de Proteccién de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demds normatividad

que resulte aplicable,

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que se obtienen son con |a finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién, para dar

certeza y legalidad al Proceso de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o Entidad segln se corresponda.

Fundamento legal
El fundamento para el tratamiento Y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccién VIl de la Ley Nimero 58

Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccién Il de la Ley Ndmero 336 para la
Entrega vy Recepcién del Poder Ejecutivo v la Administracién Publica Municipal: 21 fraccién XUl 'y 34 fraccién XXXII del
Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizardn transferencias de sus datos
requerimientos de informacién de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados,

personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender

Para mayor informacién acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de
privacidad integral a través de la direccidn electrénica: http://www.veracruz.gob.mx/contraIoria/avisos-de-privacidad/

AN

/

)
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