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Procedimientos operativos:

—_

Elaboracion del Programa Institucional de Desarrollo.

Elaboracion de la propuesta institucional de atencién a la demanda educativa.
Compilacién y actualizacion de la normatividad.

Programacion anual.

Difusion del servicio educativo

Admision de aspirantes

Inscripcidn de estudiantes de nuevo ingreso y reinscripcion de estudiantes.

Imparticidn de programas de estudio y evaluacion del aprendizaje.

© o N e R e

Registro y verificacion de calificaciones.

—_
o

. Emision de certificados de estudios completos y diplomas de capacitacion para el trabajo.

—_
—_

. Supervisiones académicas.

—_
N

. Medicion, difusion y seguimiento de los indicadores educativos.

—_
w

. Seguimiento a estudiantes proximos a egresar.

—_
N

. Capacitacion al personal docente.

—_
()]

. Capacitacion al personal directivo y administrativo.

—_
»

. Mantenimiento a la infraestructura fisica.

—_
~

. Gestion de la construccion de infraestructura fisica en planteles.

—_
oo

. Mantenimiento preventivo de infraestructura tecnoldgica.

—_
«©

. Soporte técnico.

N
o

. Gestion de recursos financieros.

N
—_

. Compras.

N
N

. Evaluacion de proveedores.

N
w

. Administracion de almacén.

N
S

. Mantenimiento basico.
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Limpieza de instalaciones e infraestructura.

Envio y recepcion de documentacion y paquetes.

Evaluacion del desempefio del personal docente.

Evaluacion al desempefio del personal directivo y administrativo.

Evaluacion del desempefio institucional.

Evaluacion del ambiente de trabajo

Evaluacion y seguimiento a la satisfaccion del estudiante.

Revisién por la Direccion del Sistema de Gestion de la Excelencia Educativa.

Control y seguimiento de la informacién publica.

Supervisién a coordinaciones de zona y planteles.

Seguimiento al Sistema de Gestion de la Excelencia Educativa.

Elaboracion de la revista expresa COBAEV.

Atencion a estudiantes con necesidades especiales de educacion.
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