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Inscripción de estudiantes de nuevo ingreso

Indicadores educativos (Matrícula y 
Estudiantes de nuevo ingreso)

Procedimiento operativo:
Inscripción de estudiantes de

Nuevo ingreso

Mapa de procesos
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Inscripción de estudiantes de
Nuevo ingreso

Inscripción de estudiantes de
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Inscripción de estudiantes de
Nuevo ingreso

Difusión en 

planteles

Inscripción de estudiantes de
Nuevo ingreso

Actividades

Para realizar el registro del estudiantado en el sistema SIGAA, el

responsable de control escolar debe contar con la relación por grupo de

la actividad paraescolar que cursarán el alumnado.

Verificar que en los reportes se encuentren

todos los datos capturados (Nombres

completos, fechas de nacimiento, CURP)
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Inscripción de estudiantes de
Nuevo ingreso

Paquete de 
documentos: 

(Expediente del 
Estudiantado)

Documentos 

originales se 

devuelven al 

interesado

Inscripción de estudiantes de
Nuevo ingreso

Entrega del Certificado de Secundaria

Reglamento Escolar

Artículo 53
El estudiantado de nuevo ingreso podrá contar con un plazo que no

rebase el último día del mes de octubre siguiente a su inscripción, para

presentar su certificado completo de estudios de secundaria. En caso

contrario se dará de baja temporal. El egresado del periodo de

regularización de enero o egresado del INEA, del IVEA, del Centro de

Educación Básica para adultos (CEBA) o del Centro de Educación

Extraescolar (CEDEX), tiene acceso a los servicios educativos del próximo

ciclo escolar.



13/12/2017

5

Inscripción de estudiantes de
Nuevo ingreso

Entrega del Certificado de Secundaria

Normas de control escolarNormas de control escolar

Invasión de Nivel o Violación de Ciclo

La invasión del nivel educativo, conocida como violación de ciclo, se genera a

partir de que las instituciones educativas que pertenecen al sistema educativo

nacional, no cumplen con la secuencia propedéutica entre niveles educativos

que establece el artículo 37 de la Ley General de Educación, es decir, cuando

un estudiante realiza estudios en un nivel educativo determinado, sin haber
acreditado en su totalidad el inmediato inferior, por ello, la invasión de nivel

educativo, es una corresponsabilidad del alumno y de la institución educativa.

Inscripción de estudiantes de
Nuevo ingreso

Resultados de la Auditoria Interna

En el procedimiento operativo de Inscripción de estudiantes de Nuevo Ingreso 

no se presentaron observaciones y no conformidades.

Recomendaciones:

1. Revisión aleatoria de expediente de alumnos.

2. Verificar que la documentación solicitada en la circular para la validación 

del proceso de inscripción, este completa y cumpla con los requisitos que 

señala el Reglamento Escolar.

3. Guía de archivo de control escolar.



13/12/2017

6

Indicadores educativos 
(Estudiantes de nuevo ingreso  

y Matrícula)

Estudiantes Inscritos
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Estudiantes Inscritos

15,926 / 16,203 X 100 = 98.29%

98.29

Estudiantes Inscritos
ZONA I

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

1 Pueblo Viejo 310 324 95.7
2 Tempoal 317 350 90.6

19 El Higo 188 201 93.5
38 Ixcatepec 125 122 102.5
39 Ozuluama 121 125 96.8
41 Chontla 219 198 110.6
55 Tantoyuca 283 297 95.3

59 Pánuco 102 111 91.9
65 Platon Sanchez 90 80 112.5

Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 1,7551,7551,7551,755 1,8081,8081,8081,808 97.197.197.197.1
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Estudiantes Inscritos
ZONA II

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

5 Álamo 559 543 102.9
9 Tamiahua 108 85 127.1

10 Ixhuatlán de Madero 154 174 88.5
14 Tihuatlán 270 279 96.8
22 Chicontepec 164 190 86.3
23 Castillo de Teayo 110 131 84.0
51 La Constitución 108 108 100.0

Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 1,4731,4731,4731,473 1,5101,5101,5101,510 97.597.597.597.5

Estudiantes Inscritos
ZONA III

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

3 Martínez de la Torre 321 342 93.9
24 Cazones 159 154 103.2

27 Espinal 153 171 89.5
28 Tlapacoyan 335 345 97.1
32 Coatzintla 487 491 99.2
37 Mecatepec 255 250 102.0

Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 1,7101,7101,7101,710 1,7531,7531,7531,753 97.597.597.597.5
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Estudiantes Inscritos
ZONA IV

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

11 Paso de Ovejas 206 206 100.0
20 Soledad de Doblado 156 150 104.0

25 Huatusco 192 169 113.6
35 Xalapa 689 831 82.9
36 Zempoala 151 130 116.2
48 Jalcomulco EMSAD-01 44 50 88.0
52 Cosautlán 97 89 109.0

54 Jalacingo 195 195 100.0
58 Perote 151 197 76.6
66 Xalapa II 140 142 98.6

Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 2,0212,0212,0212,021 2,1592,1592,1592,159 93.693.693.693.6

Estudiantes Inscritos
ZONA V

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

13 Playa Vicente 228 222 102.7
15 Piedras Negras 150 139 107.9

16 Catemaco 269 277 97.1
30 Villa Azueta 146 149 98.0
40 Joachín 74 85 87.1
50 Veracruz 153 149 102.7
60 Tres Valles 76 75 101.3

61 Boca del Río 198 151 131.1
62 Veracruz-Norte 116 107 108.4
63 Alvarado 90 62 145.2
70 San Andres Tuxtla 100 102 98.0
71 Cosamaloapan 72 80 90.0

Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 1,6721,6721,6721,672 1,5981,5981,5981,598 104.6104.6104.6104.6
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Estudiantes Inscritos
ZONA VI

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

6 Nogales 500 500 100.0
7 Omealca 223 225 99.1

12 Córdoba 547 605 90.4
29 Yanga 230 246 93.5
46 Córdoba   II 327 300 109.0
47 Amatlán de los Reyes 150 150 100.0
49 Zongolica 144 150 96.0

56 Fortín de las Flores 146 100 146.0
57 Maltrata 199 197 101.0
67 Xonotla  EMSAD-02 87 79 110.1

Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 2,5532,5532,5532,553 2,5522,5522,5522,552 100.0100.0100.0100.0

Estudiantes Inscritos
ZONA VII

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

8 Cosoleacaque 600 600 100.0
17 Jáltipan 253 311 81.4

31 Sayula de Alemán 242 248 97.6
33 Chinameca 189 175 108.0
42 Minatitlán 504 505 99.8
45 Soteapan 177 183 96.7
53 Zaragoza 205 203 101.0

64 Acayucan 159 181 87.8
69 Juan Rodriguez Clara 89 100 89.0

Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 2,4182,4182,4182,418 2,5062,5062,5062,506 96.596.596.596.5
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Estudiantes Inscritos
ZONA VIII

PLANTELES 2017-B 2016-B
% ESTUDIANTES 

INSCRITOS

4 Agua Dulce 341 369 92.4
18 Coatzacoalcos 499 499 100.0

21 Ixhuatlán del Sureste 226 210 107.6
26 Allende Coatzacoalcos 233 238 97.9
34 Nanchital 385 395 97.5
43 Las Choapas 312 317 98.4
44 Cuichapa 169 149 113.4

68 Coatzacoalcos   II 159 140 113.6
Total ZonaTotal ZonaTotal ZonaTotal Zona 2,3242,3242,3242,324 2,3172,3172,3172,317 100.3100.3100.3100.3

¿Qué vamos a hacer?
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Matrícula

43,527

42,911

2017-B

2016-B

Matrícula

16203

14370

12338

20162016--BB

15926

14410

13191

20172017--BB
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Matrícula

16203

14370

12338

20162016--BB

(Inicio)(Inicio)

14785

13558

11989

20172017--AA

(Fin)(Fin)

1418

812

349

AbandonoAbandono

Matrícula

Reingresos, Repetidores
y Portabilidades de Estudio

ABANDONO ESCOLAR

REPROBACIÓN

EFICIENCIA TERMINAL
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Gracias por su atenciónGracias por su atención

Angie Angie MaythéMaythé Arizmendi LimaArizmendi Lima

Jefa del Departamento de Servicios EscolaresJefa del Departamento de Servicios Escolares

serviciosescolares@cobaev.edu.mxserviciosescolares@cobaev.edu.mx

Ext. 2017, 2018 y 2019Ext. 2017, 2018 y 2019


