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Inscripcion de estudiantes de
Nuevo ingreso

ORI AAIDE s raios whane__ _ _ _
N
_ T[T st H
Froomeanans s | [ Vi s 07|
L ]
g —

BT W EETHRATES T ML) e L Er

PROCEDIMIENTO:
INSCRIPCION DE ESTUDIANTES
DE NUEVO INGRESO

Inscripcion de estudiantes de
Nuevo ingreso

1. Dbjative:

« Eglablecer los lineamentos para b Inlegracin de |3 documentacadn oficel oue requensn los
esludianies da nuess ingresa gue se incarperan &l Colagio da Bachilenss dal Eslade de Veraenz
(COBAEV) ¥ | asignacdn de las malncuias comespondientss.

1. Respansable;

«  Jeole del Departaments de Sendsos Escoleres.
s« Direclor de Pantel,

«  Fesponsabe de Conirol Escolar,

1 Alcanca:
+ Rempoidn v venficacin de la documentaciin mquerda par la inscripcidn de alumnos de nuavo
ingreeso, verificacién del pago de arancel comespandianie v reqistra y asigracian de maticula
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Inscripcion de estudiantes de
Nuevo ingreso

Actividades

Elabora relamdn de eswdantes por aciividad
paraescoiar v ka turna al Responsable de Contral
Escotar

b Subdirecior o Responsable Académico

Para realizar el registro del estudiantado en el sistema SIGAA, el
responsable de control escolar debe contar con la relaciéon por grupo de
la actividad paraescolar que cursaran el alumnado.

Fewsa los Reportes de  validaciom para
14 Subdirector o Responsable Académico inscripcion de alumnos dando su visto bueno, y
Ios turna &l Diractor del plantel para su firma.

Verificar que en los reportes se encuentren
todos los datos capturados (Nombres

completos, fechas de nacimiento, CURP) @
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Inscripcion de estudiantes de
Nuevo ingreso

Documentos
originales se

devuelven al

Paquete de interesado
el REGLAMENTO
R

SCOLA

(Expediente del &=
Estudiantado) E

Inscripcion de estudiantes de
Nuevo ingreso

Entrega del Certificado de Secundaria
Reglamento Escolar

Articulo 53

El estudiantado de nuevo ingreso podrd contar con un plazo que no
rebase el ultimo dia del mes de octubre siguiente a su inscripcion, para
presentar su certificado completo de estudios de secundaria. En caso
contrario se dard de baja temporal. El egresado del periodo de
regularizacion de enero o egresado del INEA, del IVEA, del Centro de
Educacidon Basica para adultos (CEBA) o del Centro de Educacién
Extraescolar (CEDEX), tiene acceso a los servicios educativos del proximo
ciclo escolar.
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Inscripcion de estudiantes de
Nuevo ingreso

Entrega del Certificado de Secundaria

Normas de control escolar

Invasion de Nivel o Violacion de Ciclo

La invasion del nivel educativo, conocida como violacidn de ciclo, se genera a
partir de que las instituciones educativas que pertenecen al sistema educativo
nacional, no cumplen con la secuencia propedéutica entre niveles educativos
que establece el articulo 37 de la Ley General de Educacién, es decir, cuando
un estudiante realiza estudios en un nivel educativo determinado, sin haber
acreditado en su totalidad el inmediato inferior, por ello, la invasién de nivel
educativo, es una corresponsabilidad del alumno y de la institucion educativa.

Inscripcion de estudiantes de
Nuevo ingreso

Resultados de la Auditoria Interna

En el procedimiento operativo de Inscripcidn de estudiantes de Nuevo Ingreso
no se presentaron observaciones y no conformidades.

Recomendaciones:

1. Revisidn aleatoria de expediente de alumnos.
2. Verificar que la documentacidn solicitada en la circular para la validacién
del proceso de inscripcidn, este completa y cumpla con los requisitos que

sefiala el Reglamento Escolar.

3. Guia de archivo de control escolar.
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Indicadores educativos
(Estudiantes de nuevo ingreso
y Matricula)
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Estudiantes Inscritos
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Estudiantes Inscritos

SEGUIMIENTO AL DESEMPENO DE LOS PROCESOS

PROCESO: Inscripcion de estudiantes

CENTRO DE TRABAJO: 303 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

&SELOGRO EL
4 i RESULTADO
INDICADOR FORMULA DE CALCULO A”fgg"ﬁ":_g'; LA ggémgg EerAE:?:So RESULTADO ESPERADO? COMENTARIOS
El NO
(Estudiantes inscritos a primer
‘semestre (estadistica mensual del 5
98.29 Elindicador disminuys en
mes de septiembre) del ciclo 15,926 146,893 X 100 = 277 estudiantes
escolar actual/ Estudiantes LIRS Ciclo escolar Ciclo Estudiantes
Estudiantes inscritos o e lgualo mayora | 5017520184 Escolar inscritos X inscritos, reflejando una
nscrios a primer semestre HEET Y 100% . fendencia negativa|
(estadistica mensual del mes de 2 :
‘septiembre) del ciclo esoolar ., o
anterior X 100 AT
Nota: La integracién de la informacién en este formato, se debe 'Tm en funcién de lo establecido en el d to del SGC: ipcién y Medicién de los Procesos

15,926 / 16,203 X 100 = 98.29%

Estudiantes Inscritos
ZONAI

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-B 2016-B INSCRITOS
1 |Pueblo Viejo 310 324 95.7
[Tempoal 317 350 90.6
19 [El Higo 188 201 93.5
38 |Ixcatepec 125 122 102.5
39 |Ozuluama 121 125 96.8
41 |Chontla 219 198 110.6
55 [|Tantoyuca 283 297 95.3
59 |Pdnuco 102 111 91.9
65 |Platon Sanchez 90 80 112.5
Total Zona 1,755 1,808 97.1
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Estudiantes Inscritos
ZONA Il

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-B 2016-B INSCRITOS

5 Alamo 559 543 102.9

9 [Tamiahua 108 85 127.1

10 |Ixhuatldan de Madero 154 174 88.5

14 [Tihuatlan 270 279 96.8

22 [Chicontepec 164 190 86.3

23 |Castillo de Teayo 110 131 84.0

51 |La Constitucion 108 108 100.0
Total Zona 1,473 1,510 97.5

Estudiantes Inscritos
ZONAIIll

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-8 2016-B INSCRITOS

3 |Martinez de la Torre 321 342 93.9

24 |Cazones 159 154 103.2

27 |Espinal 153 171 89.5

28 [Tlapacoyan 335 345 97.1

32 |Coatzintla 487 491 99.2

37 [Mecatepec 255 250 102.0
Total Zona 1,710 1,753 97.5
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Estudiantes Inscritos
ZONA IV

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-B 2016-B INSCRITOS
11 [Paso de Ovejas 206 206 100.0
20 [Soledad de Doblado 156 150 104.0
25 |Huatusco 192 169 113.6
35 [Xalapa 689 831 82.9
36 |[Zempoala 151 130 116.2
48 Jalcomulco EMSAD-01 44 50 88.0
52 |Cosautlan 97 89 109.0
54 Jalacingo 195 195 100.0
58 |Perote 151 197 76.6
66 [Xalapa Il 140 142 98.6

Total Zona 2,021 2,159 93.6

Estudiantes Inscritos
ZONAV

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-8 2016-B INSCRITOS
13 |Playa Vicente 228 222 102.7
15 [Piedras Negras 150 139 107.9
16 |Catemaco 269 277 97.1
30 |Villa Azueta 146 149 98.0
40 Poachin 74 85 87.1
50 |Veracruz 153 149 102.7
60 [Tres Valles 76 75 101.3
61 [Boca del Rio 198 151 131.1
62 |Veracruz-Norte 116 107 108.4
63 |Alvarado 90 62 145.2
70 [San Andres Tuxtla 100 102 98.0
71 |Cosamaloapan 72 80 90.0

Total Zona 1,672 1,598 104.6
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Estudiantes Inscritos
ZONA VI

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-B 2016-B INSCRITOS
6 |Nogales 500 500 100.0
7 |Omealca 223 225 99.1
12 |Cérdoba 547 605 90.4
29 |Yanga 230 246 93.5
46 |Cérdoba |l 327 300 109.0
47 |Amatlan de los Reyes 150 150 100.0
49 [Zongolica 144 150 96.0
56 |Fortin de las Flores 146 100 146.0
57 |Maltrata 199 197 101.0
67 [Xonotla EMSAD-02 87 79 110.1

Total Zona 2,553 2,552 100.0

Estudiantes Inscritos
ZONAVII

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-B 2016-B INSCRITOS
8 |Cosoleacaque 600 600 100.0
17 Péltipan 253 311 81.4
31 [Sayula de Aleman 242 248 97.6
33 |Chinameca 189 175 108.0
42 Minatitldn 504 505 99.8
45 |Soteapan 177 183 96.7
53 |Zaragoza 205 203 101.0
64 |Acayucan 159 181 87.8
69 JJuan Rodriguez Clara 89 100 89.0

Total Zona 2,418 2,506 96.5
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Estudiantes Inscritos
ZONA VI

% ESTUDIANTES

PLANTELES 2017-B 2016-B INSCRITOS
4 |Agua Dulce 341 369 92.4
18 |Coatzacoalcos 499 499 100.0
21 |Ixhuatlan del Sureste 226 210 107.6
26 |Allende Coatzacoalcos 233 238 97.9
34 [Nanchital 385 395 97.5
43 |Las Choapas 312 317 98.4
44 |Cuichapa 169 149 113.4
68 [Coatzacoalcos I 159 140 113.6

Total Zona 2,324 2,317 100.3

éQué vamos a hacer?
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Matricula

LYV o » T P PR
vER Caucacion

43,527

42,911

COBAEV

VERACRUZ

— o Matricula

2016-B 2017-B
1) O
[ [
D1

3 g 14370

® ®
D Of
N ©




Matricula
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Abandono

812

Matricula

Reingresos, Repetidores
y Portabilidades de Estudio

ABANDONO ESCOLAR
REPROBACION

EFICIENCIA TERMINAL
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Gracias por su atencidn

Angie Maythé Arizmendi Lima
Jefa del Departamento de Servicios Escolares

serviciosescolares@cobaev.edu.mx

Ext. 2017, 2018 y 2019
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