FORMATO 
PLANTILLA DE PERSONAL DEL DESARROLLO INTEGRAL DEL ESTUDIANTE
ACCION TUTORIAL Y ORIENTACIÓN EDUCATIVA
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATOS GENERALES

PLANTEL:     Indicar el número y nombre del plantel. 
ZONA:           Indicar con número romano la zona a la que pertenece el Plantel.   

SEMESTRE: Anotar el periodo semestral que corresponda, ejemplo: 2016-B o 2017-A, según sea el caso.
FECHA DE ELABORACION: Indicar la fecha  de elaboración del formato. 
DATOS PERSONALES
NOMBRE: Anotar el nombre  del o los tutores  que participarán desarrollando tareas en Talleres y/o Cubículo dentro del Desarrollo Integral del Estudiante.
FUNCIÓN QUE DESEMPEÑA
Marcar con “X” el tipo de función que cumple dentro del DIES: Tutor Escolar, Tutor Tallerista u Orientador educativo, según sea el caso.
SITUACIÓN LABORAL
Anotar el número de horas que cuenta para apoyar al DIES en Talleres o Cubículos; estas horas pueden ser:

Horas de asignatura (O.E.)
Horas de apoyo  a la educación (DIES).
Horas de descarga (Reforma Curricular).
Horas de apoyo a la docencia (RIEMS).
HORAS DESTINADAS A LA ACCIÓN TUTORIAL

TALLERES: Anotar el número de horas destinadas a desarrollar actividades dentro de los Talleres del DIES. 
CUBÍCULO: Anotar el número de horas destinadas para la atención personalizada.
TOTAL: Es  la suma del número de horas destinadas a los Talleres mas el número de horas destinadas a trabajar en Cubículo.
DISTRIBUCIÓN DE HORARIOS PARA TRABAJAR EN TALLERES Y CUBÍCULO
Describir para cada día de la semana las indicaciones siguientes:
HORARIO: Especificar el horario  que se tiene planeado para trabajar en Talleres y/o Cubículo. 
TALLER: Anotar  la letra inicial con la que se identifica cada Taller: 
A)Taller de Acompañamiento Académico, B) Actividades Académicas Artístico -Culturales, Sociales y Deportivo-Recreativas, C) Círculo de Lectura, D) Prevención de Riesgos Sociales, E) Escuela para Padres y F) Taller de Preparación para Incrementar el Ingreso a Instituciones de Educación Superior.
CUBÍCULO: Anotar el número de horas que estarán destinadas para trabajar en Cubículo.
TURNO: Escribir la inicial  M=matutino y V= vespertino, según corresponda al turno en que se atenderá a los alumnos.
NOMBRE Y FIRMA DE LOS REPRESENTANTES DEL PLANTEL: Anotar el nombre y firma de cada una de las autoridades, así como estampar el sello del plantel. 
