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	CITATORIO PARA PADRES Y MADRES DE FAMILIA
ORIENTACIÓN EDUCATIVA
	4C



	1º. CITATORIO
	
	2°. CITATORIO
	
	3°. CITATORIO
	





	PLANTEL__________________________________________________________    FECHA______________

	NOMBRE DEL ESTUDIANTE__________________________________________    GRUPO_____________




NOMBRE DEL PADRE, MADRE Y/O TUTOR/A LEGAL ______________________________________________


Por medio del presente, se requiere su presencia en las instalaciones del plantel para tratar asuntos relacionados con su hijo/a, el día ____de ______________en el horario ______ del turno ______________en el espacio de __________________por el motivo que se indica a continuación:

	DISCIPLINA
	REPROBACIÓN
	AUSENTISMO
	ATENCIÓN SOCIOEMOCIONAL

	
	
	
	




ATENTAMENTE



	Tutor Escolar
	
	Tutor Docente de la Asignatura
	
	Orientador Educativo
	
	Director del Plantel y/o
Subdirector Académico





Firma de enterado _______________








NOTA: En caso de no poder asistir en la hora y fecha indicada, por favor solicite una nueva cita, para poder brindarle la atención oportuna al teléfono ______________.
FORMATO 4C CITATORIO PARA PADRES Y MADRES DE FAMILIA
ORIENTACIÓN EDUCATIVA
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ESTE FORMATO ES DE USO INTERNO, Y DEBERÁ SER REQUISITADO POR EL TUTOR ESCOLAR, ORIENTADOR EDUCATIVO Y/O EN CASO DOCENTE DE LA ASIGNATURA. CON LA FINALIDAD DE EXPEDIR DOCUMENTO CADA VEZ QUE SE CITE A PADRES, MADRES Y/O TUTOR LEGAL.

Indicar en el cuadro correspondiente el número de citatorio, ya sea el 1°,2° o 3°.
PLANTEL: Anotar el número y nombre del plantel.
FECHA: Anotar el día, mes, año que se brinda la atención.
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: Anotar el nombre y apellidos completos del estudiante.
GRUPO: Identificar el grupo al que pertenece el estudiante.
NOMBRE DEL PADRE, MADRE Y/O TUTOR LEGAL: Anotar el nombre del padre, madre y/o tutor legal requerido.
LLENAR LOS ESPACIOS VACIOS CON LA INFORMACIÓN CORRESPONDIENTE. Agregar el día, mes, horario, turno y el espacio en donde se llevará a cabo la entrevista.

MARCAR CON UNA X LA PROBLEMÁTICA A ATENDER, ya sea disciplina, reprobación, ausentismo o atención socioemocional.

REPRESENTANTES: Anotar el nombre y firma de las personas que solicitan la entrevista; así como, la autorización de la dirección del plantel.

FIRMA DE ENTERADO: Firma de enterado del padre, de la madre y/o tutor legal.
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C ITATORIO   PARA  P ADRES Y  M ADRES DE  F AMILIA   O RIENTACIÓN  E DUCATIVA  4 C  

       

PLANTEL____________ __________________ __ ___ _____________________ __      FECHA __________ ___ _  

NOMBRE DEL  ESTUDIANTE__________________________________________    GRUPO_____________  

    NOMBRE DEL  PADRE , MADRE Y/O   T UTOR / A   LEGAL   _______________ ___________________________ _ ___       Por medio del presente,  se requiere su presencia en las instalaciones del  plantel para tratar asuntos  relacionados con su hijo / a ,   el día   ____ de  ______________ en el horario ______   del turno  ______________ en el  espacio de   __________________por el motivo que se indica a continuación:    

DISCIPLINA  REPROBACIÓN  AUSENTISMO  ATENCIÓN  SOCIOEMOCIONAL  

    

    ATENTAMENTE               Firma de enterado   _______________                   NOTA: En caso de no poder asistir en la  hora y fecha indicada, por favor solicite una nueva cita, para  poder brindarle la atención oportuna al teléfono   ______________.  
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