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	CÉDULA PERSONAL DE REGISTRO DE ATENCIÓNY SEGUIMIENTO DEL ESTUDIANTE
ACCIÓN TUTORIAL - ORIENTACIÓN EDUCATIVA
	4

	DATOS GENERALES

	PLANTEL
	
	FECHA
	

	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
	
	
	

	SEMESTRE
	GRUPO
	PROBLEMÁTICA
	SITUACIÓN ACTUAL QUE GUARDA/ FECHA
	ACCIONES DE MEJORA
	RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO

	I
	
	
	
	
	

	OBSERVACIÓN
	

	II
	
	
	
	
	

	OBSERVACIÓN
	

	III
	
	
	
	
	

	OBSERVACIÓN
	

	IV
	
	
	
	
	

	OBSERVACIÓN
	

	V
	
	
	
	
	

	OBSERVACIÓN
	

	VI
	
	
	
	
	

	OBSERVACIÓN
	



FORMATO 4 CÉDULA PERSONAL DE REGISTRO DE ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO DEL ESTUDIANTE
ACCIÓN TUTORIAL - ORIENTACIÓN EDUCATIVA
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ESTE FORMATO ES DE USO INTERNO Y DEBE SER REQUISITADO POR EL TUTOR/A ESCOLAR Y/O ORIENTADOR EDUCATIVO, CON LA FINALIDAD DE REGISTRAR LAS ATENCIONES QUE HA RECIBIDO EL ESTUDIANTE.

DATOS GENERALES
PLANTEL: Indicar el número, localidad en la que se ubica y nombre del plantel.
FECHA: Indicar el día/mes/año, de inicio de la cédula.
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: Anotar el nombre completo del estudiante, tal y como aparece en la lista de asistencia.

SEMESTRE: Identificación del semestre en curso.
GRUPO: Identificar el grupo al que pertenece el estudiante.
PROBLEMÁTICA: Identificación del problema.
SITUACIÓN ACTUAL QUE GUARDA /FECHA: Descripción breve de la dificultad que presenta el estudiante anotando la fecha en que se registra la situación.
ACCIONES DE MEJORA: Anotar la/s acción/es o gestión/es realizada/s para apoyar al estudiante.
RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO: Anotar el nombre del Tutor Escolar y/o Orientador Educativo que atendió en ese semestre.
OBSERVACION: Anote aquellos puntos que puedan resultar aclaratorios durante el desarrollo del seguimiento.





























NOTA:
* El formato deberá permanecer en el expediente personal del estudiante.
** Este formato se requisitará una vez que se haya atendido al estudiante en forma personalizada en sus diferentes ámbitos.
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